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1.AMAC

Bu prosediiriin amact, Istanbul Arel Universitesi’nin tiim yerleskelerinde uygulanacak ziyaretci

kabul usul ve esaslarini belirlemektir.
2. KAPSAM

Bu prosediir, Istanbul Arel Universitesi (Universite olarak anilacaktir) biinyesindeki tiim

yerleskeleri kapsar.
3. SORUMLULUKLAR
3.1. Bu prosediiriin uygulatilmasindan Genel Sekreterlik sorumludur.

3.2. Prosediiriin hazirlanmasi, giincellenmesi ve yiiriitiilmesinden idari Destek ve Teknik

Hizmetler Direktorliigii sorumludur.
4. ZIYARETCI GIRIS CIKIS KURALLARI

Istanbul Arel Universitesi kampiisiine giris yapan tiim ziyaretciler asagida belirtilen

kurallara uymakla yakumludurler.

Giris Kapilarinda gérevli olan Danisma ve Ozel Giivenlik Gérevlileri bu prosediirde belirtilen

kurallar1 bilmek ve uygulamakla ytikiimliidiirler.

4.1. Kampiise giris yapan herkes giivenlige kimlik beyaninda bulunmak zorundadir. Bu
nedenle, gelen misafirden kimlik aliir. Kimlik bilgileri ARELIM uygulamasina kaydedilir.

Kendisine yakasinda tagimasi gereken ziyaretci kart1 verilir.

4.2. Resmi kurumlardan geldigini beyan eden ziyaretcilerden Resmi Kurum Kimligi ve varsa
gorevlendirme yazilari talep edilir. Rektorliik onayi ile tiniversite kampiisiine giris yapmalarina
izin verilir.

4.3. Ziyaret edilecek personele ziyaretgisi geldigi yazili/sozIi olarak bildirilir ve ilgili kisiden
onay alinmadan ziyaret¢i kesinlikle igeriye alinmaz.

4.4. Universite yerleskeleri igerisinde ingaat, tamirat, bakim, onarim vb. taahhiit isleri yapan

firmalar ile yemekhane, kafeterya vb. isletmelerin personellerinin giris-¢ikislarina iliskin
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olarak Universite tarafindan belirlenen kurallar gecerli olup bu personelin giris-cikislar1 Idari

Destek ve Teknik Hizmetler Ofisi kontroliinde ve sorumlulugunda gergeklestirilir.

4.5. Universite yerleskelerine herhangi bir etkinlik (kongre, seminer, sempozyum, sportif ve
kiiltiirel etkinlikler vb.) i¢in gelen katilimcilarin giris-cikislarma iliskin olarak Universite
tarafindan belirlenen kurallar gecerli olup bu katilimcilarm giris-¢ikislarn Iletisim Ofisi ve

etkinligi diizenleyen birimin kontroliinde ve sorumlulugundadir.

4.6. Aday Iliskileri ve Tanmitim Ofisi tarafindan diizenlenen iiniversite tanitim faaliyetlerine
katilmak amaciyla iiniversiteye gelen ziyaretcilerin giris-cikislarina iliskin olarak Universite
tarafindan belirlenen kurallar gecerli olup bu ziyaretcilerin giris-¢ikislar1 Aday Iliskileri ve

Tanitim Ofisi kontroliinde ve sorumlulugundadir.

4.7. Universite Tercih-Tamtim Giinleri kapsaminda gelen ziyaretcilerin kayitlar1 Aday
Iliskileri ve Tamitim Ofisi tarafindan alinir. Ziyaretcilerin giris-¢ikislarina iliskin olarak
Universite tarafindan belirlenen kurallar gecerli olup bu ziyaretgilerin giris-cikislar1 Aday

Iliskileri ve Tanitim Ofisi kontroliinde ve sorumlulugundadir.

-----

tarafindan karsilanir. Zorunlu hallerde giivenlik gorevlisi de misafire nezaret edebilir.

4.9. Kampuste ziyaret 08:00- 17:00 saatleri arasindadir. Bu saatlerin disinda gerek 6grencilerin

gerekse personelin misafirlerinin kampiiste bulunmalari tiniversitenin ilgili birimlerinin iznine

tabidir.

4.10. Kampiise giris ¢ikis yapan tiim misafirlerin tiniversitede uygulanan her tiirlii kural ve
diizenlemelere uyma zorunlulugu vardir. Bu kurallar1 ihlal etme durumunda dogacak
zararlardan misafir ve misafiri agirlayan sorumlu olup bu ihlalin cezai sorumluluk gerektirmesi

halinde tiniversitenin adli mercilere yapacag sikayet ve basvurulara iliskin haklar1 saklidir.

4.11. Kampiis giriglerinde yapilan kontroller ile girisi engel teskil eden durumlardaki

kisiler/gruplar engellenir.
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4.12. Misafir kendi kimlik kart1 haricinde, baska 6grenci ve personel kimlik kart1 ile igeri
giremez. Aksi durumda kimlik karti1 sahibi 6grenci veya personel hakkinda iiniversitenin hukuki

ve cezai islem baslatma hakki saklidir.

4.13. Misafirlerin kampiisten ¢ikisi sirasinda tiniversiteye ait herhangi bir bilgi, belge, makine-
techizat vb. malzemeyi iiniversite disina ¢ikarmalari yasak olup ancak iiniversite yonetiminin

giivenlik birimlerine verecegi yazili izin ile miimkiindiir.

4.14. Siipheli durumlarda ziyaretgilerin yanlarinda bulunan ¢anta, paket, poset vb. esyalarin i¢ini

gostermeleri ve/veya igindekileri disariya ¢ikararak gostermeleri istenebilir.

4.15. Misafirlerin kampiis icerisinde ziyarete geldikleri personel, 6grenci veya giivenlik

gorevlisi olmadan dolasmalar1 yasaktir.

4.16. Salgin, pandemi, dogal afet vb. insan sagligin1 ve giivenligini tehdit eden miicbir sebepler
ve {lniversite yoOnetiminin gerek gordiigli durumlarda iiniversite kampiisiinde ziyareti

kisitlayabilir veya yasaklayabilir.

4.17. Ziyaret¢i girisleri yalnizca ana giris kapilarindan yapilacak olup bunun disinda tiniversite

yerleskelerine girmeye ¢alisanlar hakkinda yasal islemler yapilacaktir.
4.18. Girislerde bulunan givenlik kulubelerine kesinlikle ziyaretci giremez.
5. YURURLUK

Bu proseddriin Miitevelli Heyet’inin onay ile yiirtirliige girer.
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