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Kullanıcı istediği 
malzemeyi tüm 

özelliklerini 
belirterek talep 

eder.(EK-1)

Talep Varlık 
Yönetim ofis 

tarfından 
değerlendirilir.

olumlu

Talep edilen 
malzeme kurum 

içinden 
karşılanacaktır.

Kurumda yoksa

Satınalma işlemi 
başlatılır 

Teklifler 
toplanır. Süreç 
onaya sunulur.

Gerkli onaylar 
alınır.

Satınalma işlemi 
gerçekleştirilir.

Malzeme depoya 
gelir. Gerekli 

kontroller 
yapıldıktan sonra 

teslim alınır.

Talep Teslim Tesellüm 
ekranına düşer.Fatura 

girişleri yapılır.Malzeme 
kurum envanterine 

alınır.

Depo ve 
demirbaş 
sayımları 

periyodik yapılır.

demirbaş

Demirbaş 
malzemeler ilgili 
birim amirlerine 

veya 
kullanıcılarına 
zimmetlenir.

Ömrünü 
tamamlamış 

demirbaş 
malzeme için 

tutanak 
hazırlanır.

Hurda 
komisyonunun 

onayı ile 
malzemeler 

hurdaya ayrılır 
ve stoktan 

düşülür

Fatura giriş 
yapılıp, 

onaylandıktan 
sonra 

satınalmaya 
teslim edilir.

Hek komisyonu 
raporu mali 

işlere gönderilir. 
Malzeme mali 

kayıtlardan 
düşülür.

Talep edilen 
malzeme 

kullanıcıya 
teslim edilir.

Hurdaya ayrılan 
malzeme 
satınalma 
tarafından 

satılır.

Kullanıcılar demirbaş 
malzeme isteğini 

Varlık Yönetim 
Müdürlüğünden 

talep eder.

VY.1

VY.2 VY.3

VY.3.1

VY.4 VY.5 VY.6

VY.7

VY.7.1

VY.8

VY.9

Stoklu malzeme 
depoya alınır. 
Birimlere ait 

olanlar birime 
teslim edilir.

Kurum 
envanterine 

alınan 
malzemeler 

depodan 
tutanakla 

kullanıcılara 
teslim edilir. 

Sistem üzerinden 
kişi bazlı çıkış 

yapılır.
VY.4.1

VY.5.1



 Malzemenin Adı

Malzemenin Miktarı

Malzemenin Birimi

Malzemenin Detayları

NOTLAR

Malzeme Grup Adı

Malzeme Alt Grup Adı

Masraf Merkezi

Kaydet

Talep sahibine otomatik mail gidecek
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