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Ogrencilerimize sunulan akademik hizmetlerin
basinda egitim ve 6gretim gelmektedir. Egitim ve
ogretimin asli unsuru olan 6gretim elemanlarimizin bir
takim ruhu ile calismalarini saglamak amaciyla Ogretim
Elemani El Kitabi hazirladik.

Ogretim elemanlarimiz, bu kitapta yeralan akademik islemleri
belirtilen formatlara ve ARELin akademik takvimine uygun

bir sekilde ve zamaninda yaptiklari takdirde hem bir takim ruhu

ile calismanin basarisini gérecekler hemde universitemizi ulusal
ve uluslararasi diizeyde 6n siralara tasima sorumluluklarini yerine
getirmis olacaklardir. Béyle bir c;aba ayni zamanda da istanbul Arel
Universitesi 6grencilerine daha iyi bir hizmet sunmaktir. Ozellikle de
“akademik danisman”olarak atanan 6gretim elemanlarimiz, 6grencilerine
egitim-ogretimle ilgili her konuda yardimci olmali ve gerekli

bilgileri verebilmelidir. Buamacla, akademik personelimizin

egitim ve ogretimle ilgili gereksinim duyacaklar bilgilere

kolaylikla ulasabilmelerini saglamak uzere bu kitap

hazirlanmistir. Kitabin iceriginde rektérden baslayarak

tim akademik yoneticiler, akademik kurullar ve

senatoya 2547 sayili kanunla verilen gorevlere de yer

verilmistir. Ayrica 6gretim elemanlarinin yapmakla

oo oo
yukumlu olduklari idari ve akademik gorevleri

belirtilmistir.

istanbul Arel Universitesi idari ve akademik

personelinin 6zverili calhismalari sonucu, 2013-

2016 yillarinda gecerli olan DE (DS) etiketine layik

gorildi. Bu etiket, uyguladigimiz egitim-6gretim

sistemimizin  Avrupa Komisyonunca &6ngorilen

standartlara uygunlugunun bir kanitidir. Ancak Bilgi

Paketi Sisteminde yer alan bilgilerin surekli olarak

tekrar gézden gecirilmesi ve glincellenmesi akreditasyon

agisindan blyik 6nem arz etmektedir. Her fakilte, her
programolusturacagiegitim-6gretim komisyonlariaraciligiyla

derslerin 6grenme ciktilari ile program 6grenme ciktilari arasindaki iligkilerin
standartlara uygunlugu acisindan kontrol etmeli, varsa eksiklikleri

gidermelidir.

Ogretim Elemani El Kitabi'nda, istanbul Arel Universitesi otomasyon
sisteminin  etkin olarak kullanilmasi  amaciyla akademik
personelimizin yapmasi gereken islemler ve dikkat etmesi gereken
hususlar da vurgulanmistir.

Ogretim elemanlarimiz; gerek otomasyon sistemimiz gerekse
de verecekleri akademik danismanlik hizmetleri, gerekse
diger akademik konularda herzamaniilgili birimlerden bilgi
alabilirler.

Prof. Dr. Nurbay GULTEKIN )
Muhendislik Mimarlk Faktltesi Ogretim Uyesi
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1. Ogretim Elemani El Kitabi’nin
Amaci ve Tanimlar

Amacg

Ogretim Elemani El Kitab'nin amaci, istanbul Arel Universitesi akademik personelinin sorumluluk
ve gorevlerini tanimlamak, 6gretim elamanlarimiza basta egitim-6gretim olmak Uizere 6grencilerine
sunacaklaritiim akademik hizmetlerde rehberlik ederek bir takim ruhuyla ¢calismalarini, uyumlu ve bilingli
olmalarini saglamaktir.

Tanimlar

AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemi

ABP: istanbul Arel Universitesi'nin Akademik Bilgi Paketi olup Universitemizin egitim-6gretimi ile ilgili
tim ayrintilari kapsamaktadir (https://obs.arel.edu.tr/oibs/bologna/ ).

FYK: Fakulte Yonetim Kurulu

Arel Universitesi : Arel Universitesi

0BS: Ogrenci Bilgi Sistemi tiim {iniversite otomasyonu islemlerini kapsamaktadir
(http://obs.arel.edu.tr/oibs ).

OBS: Akademik Bilgi Sistemi akademisyenlerin kullandigi islemlerini kapsamaktadir. http://obs.arel.edu.
tr/oibs/akademik

2. Bolim

2. 2547 Sayili Kanunla Ogretim Uyelerine, Bdliim Baskanlarina, Dekanlara, Rektorlere,
Kurullara ve Senatoya Verilen Gorevler

2.1. 2547 Sayili Kanun’a Gore Ogretim Uyelerinin Gorevleri

a) Yiksekogretim kurumlarinda ve bu kanundaki amacg ve ilkelere uygun bicimde 6nlisans, lisans ve
lisansustu dizeylerde egitim-6gretim ve uygulamali calismalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarini
ve seminerleri yonetmek,

b) Yiiksekogretim kurumlarinda, bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmak,

c) ilgili birim baskanliginca diizenlenecek programa gére, belirli glinlerde 6grencileri kabul ederek, onlara
gerekli konularda yardim etmek, bu kanundaki amag ve ana ilkeler dogrultusunda yol gostermek ve
rehberlik etmek,

d) Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirmek,

e) Bu kanunla verilen diger gorevleri yapmaktir.

2.2. Boliim/Program Baskanlarinin Gorev ve Sorumluluklarn
a) Bolum/program, bolim/program baskani tarafindan yonetilir,

b)Bolimbaskani/programbaskani,bolimin/programinherdiizeydeegitim-ogretimvearastirmalarindan
ve bolime/programa ait her turli faaliyetin dizenli ve verimli bir sekilde ylritilmesinden sorumludur.
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2.3. Dekanlarin/Miidiirlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

1) Fakilte kurullarina baskanlik etmek, fakilte kurullarinin kararlarini uygulamak ve fakdlte birimleri
arasinda duzenli calismayi saglamak,

2) Her 6gretim yil sonunda ve istendiginde fakiltenin genel durumu ve isleyisi hakkinda rektore rapor
vermek,

3) Fakultenin 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile birlikte rektorliige bildirmek, fakilte bitgesi ile
ilgili dneriyi fakilte yonetim kurulunun da gorusiina aldiktan sonra rektorlige sunmak,

4) Fakiltenin birimleri ve her diizeydeki personeli Gizerinde genel gézetim ve denetim gérevini yapmak,

5) Bu kanun ile kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir.

Fakulltenin ve bagl birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve
gelistirilmesinde gerektigi zaman glvenlik 6nlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli sosyal
hizmetlerin saglanmasinda, egitim - 6gretim, bilimsel arastirma ve yayini faaliyetlerinin dizenli bir
sekilde yuritulmesinde, buitin faaliyetlerin gozetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol
edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda rektore karsi birinci derecede sorumludur.

2.4. Fakiilte Kurulu’nun Gorevleri

a) Kurulus ve isleyisi: Fakilte Kurulu, dekanin baskanliginda fakilteye bagh bélimlerin baskanlari ile
varsa fakulteye bagli enstiti ve ylksekokul midirlerinden ve (¢ yil icin fakultedeki profesérlerin kendi
aralarindan sececekleri tg, docentlerin kendi aralarindan sececekleri iki, yardimci dogentlerin kendi
aralarindan secgecekleri bir 6gretim tiyesinden olusur. Fakulte kurulu normal olarak her yariyil basinda ve
sonunda toplanir. Dekan, gerekli gordiigi hallerde fakiilte kurulunu toplantiya ¢agirir.

b) Gorevleri: Fakiilte kurulu akademik bir organ olup asagidaki gérevleri yapar:

(1) Fakultenin egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerini ve bu faaliyetlerle ilgili esaslarla
plan ve programlari, egitim-6gretim takvimini kararlastirmak,

(2) Fakulte Yonetim Kurulu'na liye se¢mek,

(3) Bu kanunla verilen diger gorevleri yapmaktir.

2.5. Fakiilte Yonetim Kurulu’nun Gorevleri

a) Kurulus ve isleyisi: Fakilte Yonetim Kurulu, dekanin baskanliginda fakilte kurulunun tc yil icin
sececegi U profesor, iki dogent ve bir yardimci dogentten olusur. Fakiilte Yonetim Kurulu dekanin ¢agirisi
uzerine toplanir. Fakulte Yonetim Kurulu gerekli gérdugu hallerde gecici calisma gruplari, egitim-6gretim
koordinatorlukleri kurabilir ve bunlarin gérevlerini duzenler.

b) Gorevleri: Fakulte Yonetim Kurulu, idarifaaliyetlerde dekana yardimci bir organ olup asagidaki gorevleri
yerine getirir:

(1) Fakdlte Kurulu'nun kararlari ile tespit edilen esaslarin uygulanmasinda dekana yardim etmek,
(2) Fakiltenin egitim-6gretim plan ve programlari ile takviminin uygulanmasini

saglamak,

(3) Fakiltenin yatirim, program ve bitce tasarisini hazirlamak,

(4) Dekanin fakdlte yonetimi ile ilgili getirecegi butin islerde karar almak,

(5) Ogrencilerin kabulii, ders intibaklari ve cikarilmalari ile egitim - dégretim ve sinavlara ait islemleri
hakkinda karar vermek,

(6) Bu kanunla verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
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2.7. Senato’nun Kurulus ve isleyisi, Gorevleri

a) Kurulus ve isleyisi: Senato, rektoriin baskanliginda, rektor yardimcilari, dekanlar ve her fakilteden
fakilte kurullarinca Gcg yil icin secilecek birer 6gretim Uyesi ile rektorlige bagh enstitli ve yliksekokul
mudurlerinden tesekkil eder. Senato, her egitim-6gretim yili basinda ve sonunda olmak Gizere yilda en
az iki defa toplanir. Rektor gerekli gordligi hallerde senatoyu toplantiya cagirr.

b) Gorevleri: Senato, Universitenin akademik organi olup asagidaki gorevleri yerine getirir:
(1) Universitenin egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin esaslar hakkinda karar almak,
(2) Universiteninbitininiilgilendiren kanun ve yénetmelik taslaklarinthazirlamak veya géris bildirmek,

(3) Rektoriin onayindan sonra Resmi Gazete'de yayinlanarak yurirliige girecek olan tniversite veya
universitenin birimleri ile ilgili ydnetmelikleri hazirlamak,

(4) Universitenin yillik egitim-6gretim programini ve takvimini inceleyerek karara baglamak,

(5) Birsinava bagliolmayan fahriakademik unvanlarvermekve fakiilte kurullarinin bu konudaki énerilerini
karara baglamak,

(6) Fakdilte kurullari ile rektorlige baglh enstitli ve ytiksekokul kurullarinin kararlarina yapilacak itirazlari
inceleyerek karara baglamak,

(7) Universite Yonetim Kurulu'na Giye secmek,

(8) Bu kanunla kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmektir.

2.8. Universite Yonetim Kurulu’nun Kurulus ve isleyisi, Gorevleri

a. Kurulus ve isleyisi:

Universite Yonetim Kurulu; rektériin baskanliginda dekanlardan, tniversiteye bagl degisik 6gretim
birim ve alanlarini temsil edecek sekilde senatoca dort yil icin secilecek Ui¢ profesérden olusur. Rektor
gerektiginde yonetim kurulunu toplantiya cagirir. Rektor yardimcilar oy hakki olmaksizin yonetim kurulu
toplantilarina katilabilirler.

b. Gorevleri:
Universite yénetim kurulu idari faaliyetlerde rektdre yardimei bir organ olup asagidaki gorevleri yerine
getirir:

(1) YUksekogretim Ust kuruluslar ile senato kararlarinin uygulanmasinda, belirlenen plan ve programlar
dogrultusunda rektore yardim etmek,

(2) Faaliyet plan ve programlarinin uygulanmasini saglamak; tniversiteye bagl birimlerin 6nerilerini
dikkate alarak yatinm programini, bitce tasarisi taslagini incelemek ve kendi onerileri ile birlikte
rektorliige sunmak,

(4) Universite yonetimi ile ilgili rektériin getirecegi konularda karar almak,

(5) Fakulte, enstitl ve yiksekokul yonetim kurullarinin kararlarina yapilacak itirazlari inceleyerek kesin
karara baglamak,

(6) Bu kanun ile verilen diger gorevleri yerine getirmektir.

Oz}ketim Claman 9



AREL OGRETIM ELEMANLARININ iDARI VE
AKADEMIK SORUMLULUKLARI iLE GOREVLERI

3.Bolim

3.1. ﬁgrencilere Vermekle Gorevlendirildigi Ders/
Derslerle ilgili Yapacagi islemler
https://obs.arel.edu.tr/oibs/akademik/adresine  kullanici  adiniz
ve sifrenizle girdiginizde asagida yer alan bilgileri ve yapabileceginiz
islemleri gorirsunuiz.

% = 2023-2024-Yaz

TC. istanbul AREL Universitesi oBo Pélﬂyﬂ?ﬂhk Yapilan . D‘?rs Ka‘yll Onay Bekleyen M?zunlyet Onayi Bekleyen
PSSl Ogrenciler Ogrenciler = Ogrenciler

Akademik Bilgi Sistemi 0 0 0

Aktif Dénemde Verilen llan Edilmeyen Sinavlar Sonuglandiriimayan Dersler
m Dersler 0 E] 0
0

B Ders iglemleri

05.07.2024

05.07.2024

05.07.2024

05.07.2024

05.07.2024

Yukarida ki menude goruldugu gibi yapabileceginiz islemlerin bashklari yer almaktadir. Ders
islemleri ile ilgili alt bashklar asagidaki gibidir.

<Ders islemleri> tiklandiginda acilan sayfa-

Akademik Bilgi Sistemi da OBS nin <Kullanim Kilavuzu> yer almak-
] ) tadir. Kullanim klavuzunu litfen tiklayiniz
= Ders islemleri ~ ve OBS de yapabileceginiz tim islem-

leri nasil yapacaginizi litfen inceleyiniz.
O Kullamim Kilavuzu

O Akademik Takvim

O Verilen Dersler

O Derslik Ders Programi

O Ders Programi

O Tip Fakiiltesi Ders Programi

O Degerlendirme Form Sonuclan
O Ders Bilgi Paketi Tanimlan

O Arastirma Konulari

10, Ogretim Eleaman



a) <Akademik CV> seceneginden kendi CV nizi (Tiirkce ve ingilizce olarak olusturunuz,)

b) <Kullaniciislemleri>altindayeralan seceneklerden tiim <Profil Bilgileri> nizive <Fotograf Giincelleme>
seceneginden de vesikalik resminizi glincelleyiniz,

b) YOKSIS, OBS altinda yer alan <Ders Bilgi Paketi>" ndeki tiim bilgilerin giincel olmasina dikkat etmek
ve 6zen gostermek,

c) Dénem baslamadan dnce OBS'deki https://obs.arel.edu.tr/oibs/akademik <Ders Islemleri> altinda
yer alan tum secenekleri eksiksiz doldurmak veya guincel hale getirmek, (Ayrinti icin AKADEMIK BILGI
SISTEMI KULLANIM KLAVUZU) nu tiklayiniz,

d) ilk dersinde ogrencilerine ABP ders taniminda belirttiklerini 6zetlemek,

e) Her ders imzali yoklama ile birlikte mutlaka OBS'de yoklama islemini yapmak,

f) Kendi kullanici adi ve sifresi ile baglanacagi OBS'de https://obs.arel.edu.tr/oibs/akademik yer alan
mendulerdeki tum islemleri (ders yazilimi, not girisi, notlarin ilani vb.) zamaninda yapmak,

g) Yurittigu dersin OBS'deki ders tanimlar ile icerigine uygun anlatiimasina dikkat etmek ve 6zen
goOstermek,

h) Verdigi dersle ilgili ana ve yardimci kaynaklari, OBS'deki ders tanimlarinda belirtmek,

i) Ders taniminda yonetmelige uygun olarak belirttiginiz gibi kisa sinav (quiz), bir ara sinav (vize) ve bir
donem sonu (final) sinavi yapmak ve 6dev vermek; bunlari degerlendirmek, sinav sonuglarini zamaninda
ilan etmek,

j) Sinav sorularinizi “program 6grenme ciktilar” ile “ders 6grenme ciktilari’na uygun olacak sekilde
sormak, hatta sorulan sorularin hangi ders 6grenim ciktisina ne oranda katki sagladigini belirtmek,

k) OBS de kendi yetkileri cercevesinde yapacaklar islemlerle ilgili dénem boyunca sayfalarinda
gorecekleri duyuru ve agiklamalari takip etmek ve islemleri zamaninda yapmak, yapilan uyarilari dikkate
almak,

I) Sinav sorularin cevap anahtarini hazirlamak ve puanlamasinin da gosterildigi cevap anahtarinin
kopyasini 6grencilere mesaj yoluyla iletmek,

m) Not degerlendirme sistemine uygun bir dagilim olusumunu saglamak icin tiim konular kapsayacak
sekilde cok sayida soru sormak,

n) Sinav sonuglarini OBS'de sinav giintinu izleyen 5 gtin icerisinde girmek ve ilan etmek,

0) On lisans-lisans sinav yénetmeligine ve not degerlendirme ydnergesine hakim

olmak, https://www.arel.edu.tr/universite-hakkinda/yonetmelik-ve-yonergeler

6) Verilen diger gorevleri yerine getirmek.

3.2. Akademik Danismanhik

Arel Universitesi “Akademik Danisman” olarak atanan 6gretim elamanlarinin gorev ve sorumluluklari
asagidaki gibidir:

a) Arel Universitesi Danismanlik yénergesine uygun olarak hareket etmek, https://www.arel.edu.tr/
sites/default/files/upload/yonergeler/danismanlik-hizmeti-sunum-esaslari-yonergesi-tr.pdf

b) Danismani oldugunuz 6grencileri kabul edebileceginiz “danismanlik/ofis saatlerini” OBS de yer alan
<Profil Bilgileri> altindan duyurmak ve duyurdugunuz saatlerde ofisinizde bulunmaniz gerekir,

c) OBS den kendi yetkileri cercevesinde yapacaklari tiim islemleri, aciklama ve uyarilari dikkate alarak
zamaninda yapmalk,

d) Danismani oldugu 6grencileri hakkinda OBS'den bilgi edinmek ve durumlarini izlemek,

e) OBS'den ders atama islemlerini kontrol etmek,

f) OBS den dénem basinda 6grencilerin alacaklan derslere karar verip onaylamak,

g) Ogrencilere ihtiyac duyduklari akademik konularda bilgi vermek ve diger sorunlarinda da yol gosterici
olmalk,

h) Akademik ve idari birikimlerini aktarmak ve tavsiyelerde bulunmak suretiyle 6grencilerinin kariyer
gelisimlerine katkida bulunmak,

i) Ogrencilerinin basari durumlarini siirekli gézlemek ve onlari basariya tesvik etmek,

j) Basarisiz ve sorunlu 6grencilerin durumunu arastirmak ve sorunlarina ¢ozim tretmek,
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k) Danismani oldugu ogrencilerinin kendisi ile ilgili yapacaklarn “akademik danisman degerlendirme
sonuglarini”incelemek; olumsuz elestiriler varsa onlari ortadan kaldirmak icin gayret etmek,

I) Ozellikle “diizensiz 6grencilere” (yatay gecisle veya dikey gecisle gelen, tekrar ettigi dersleri cok olan vb.)
danismanlik yaparken 6n lisans-lisans yonetmeligimizin ilgili maddelerine uygun hareket etmek.

3.3. Boliim/Program Baskanlarinin Gorev ve Sorumluluklar

a) Bolim/program, bolim/program baskani tarafindan yonetilir,

b) Bolim baskani/program baskani, bolimin/programin yirtitmekle yikimli oldugu her diizeyde egitim-
ogretim ve arastirma faaliyetleri ile bolime/ programa ait her turlu faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde
yuritilmesinden sorumludur,

c) Kullanici adi ve sifresi ile baglandigi OBS de (http://obs.arel.edu.tr/oibs) yetkisi cercevesinde yapabilecegi
islemleriinceleyip 6grencilerineve boliimiindedersveren 6gretim liyelerineyapmalarigerekenlerizamaninda
bildirmek ve yaptirmak,

d) OBS'deki bolimune ait tim islemleri zamaninda yapmak,

e) OBS'den tim 6grencilerine danisman atamak veya danismani degistirmek,

f) Bolim/Program bazinda yapilan anket calismalarinin sonuglarini inceleyerek sonuglara gore gerekli
onlemleri almak ve anket sonuglarini geri déntisiim raporu haline getirerek dekanhga sunmak,

g) Bolimuin/programin amacini ve ulagsmasi gereken hedefleri paydaslar ile birlikte belirlemek ve belirlenmis
olan bu hedeflerin gerceklestirilmesine zemin hazirlamak ve imkan saglamak,

h) Egitim-Ogretim Bilgi Sisteminde (OBS) http://obs.arel.edu.tr/oibs bélim/

programi ile ilgili tiim islemleri dénem baslamadan énce <Bilgi Paketi islemleri> nden yapmak,

i) Bir komisyon kurarak <Bilgi Paketi islemleri> nden program égrenme ciktilarini, ders tanimlarini, ders
ogrenme ciktilarini tekrar gézden gecirmek ve ciktilarda belirtilenleri karsilayacak diizeye getirmek (Turkge-
ingilizce), iliski matrislerini gercekci olacak bir sekilde kurmak,

j) Bolim/programin OBS'de yer alan tim bilgilerini (Turkce-ingilizce) gézden gecirilmesini ve iyilestirilmesini
saglamak,

k) Egitim-6gretimin program 6grenim ciktilarini karsilayacak sekilde bir butiinlik icinde ytrttulmesini
saglamak, ders 6grenme ciktilarinin Slgilebilmesi icin ilgili 6gretim elemanlarinin yaptiklari sinavlardaki
sorularinikontroletmekve 6grenme ¢iktilariningergeklesme oranlarininraporlariniilgiliogretimelemanindan
almak,

I) Bolumiin/programin akreditasyondan gecebilmesi icin yukarida belirtilen islemlere ilave olarak ilgili
akreditasyon kurumunun istedigi diger kriterlerini de inceleyip yerine getirmek icin gerekli dnlemleri almak,
m) Yatay, dikey gecisle gelen, cift ve yan dal miracaatlari kabul edilen 6grencilerin intibaklarini yapacak bir
komisyon kurmak, bu komisyonun intibak ve muafiyet islemlerinin sonuglarini dekanhk/mudurlige uygun
formatta ve zamaninda arz etmek,

n) Dekanlikla isbirligi icerisinde ve donem baslamadan en az iki ay 6nce acilacak derslerle bu dersleri verecek
ogretim elamanlarini dekanliga 6nermek,

o) Haftalik ders programi taslagini hazirlayip dekanlik ve egitim planlama ve koordinasyon birimine dénem
baslamadan en ge¢ bir ay 6nce sunmak,

p) Sisteme islenen ders gorevlendirmeleri ve ders programlarinin kontroliinii yapmak varsa bir hata,
dizeltilmesi icin planlamaya bildirmek,

r) Bltlin gorevleri belirtilen takvime ve zamana uygun olarak yapmak,

s) Egitim-0gretimin aksamamasi icin calismalari 6gretim elemanlari ile is birligi halinde yiritmek,

t) Derslerin programlarda belirtilen giin, saat ve sinifta yapilmasini saglamak,

u) Sinav programinda belirtilen tiim sinavlarin belirtilen glin, saat ve mekanda saglikli olarak yapilmasini
saglamak,

v) Sinav sonuglarinin OBS’ye zamaninda girilmesini ve ilan edilmesini saglamak,

w) Ogrencilerinin tiim sorunlari ile yakindan ilgilenmek,

x) Ogrencilerin her tiirlii akademik sorunlariyla bizzat ilgilenmek ve onlara yol gésterici olmak,

z) Yonetmelik ve yonergelere hakim olmak https://www.arel.edu.tr/universite-hakkinda/yonetmelik-ve-
yonergeler.

aa) Bolum/programin arastirma faaliyetleri, yirGtilen proje calismalari ve diger yil ici faaliyetleri hakkinda
dekanhga rapor vermek,

bb) Verilen diger gorevleri yapmak.
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3.4. Dekanlarin/Miidiirlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

a) Fakulte/ yiksekokul kurullarina baskanlik etmek, fakiilte/ yiiksekokul kurullarinin kararlarini uygulamak
ve fakiilte/yliksekokul birimleri arasinda diizenli calismayi saglamak,

b) Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde fakultenin/ylksekokulun genel durumu ve isleyisi hakkinda
rektore rapor vermek,

c) Fakuilte/ytiksekokul birimleri ve her diizeydeki personeli izerinde genel gozetim ve denetim gérevini yerine
getirmek,

d) Fakiltenin 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile birlikte rektorlige bildirmek, fakilte butgesi ile ilgili
oneriyi fakilte yonetim kurulunun da gorusiini aldiktan sonra rektorliige sunmak,

e) Egitim-Ogretim Bilgi Sisteminde yer alan (OBS) http://obs.arel.edu.tr/oibs fakiilte/yiiksekokul ile ilgili tim
islemleri titizlikle yapmak (Turrkce-ingilizce),

f) Bir komisyon kurarak <Bilgi Paketi islemleri> nden her béliim/programin program égrenme ciktilarini ve
ders tanimlarini, 6zellikle ders 6grenme ciktilarini tekrar gdzden gecirmek ve kurulan iliski matrislerini gdzden
gecirmek onlari akreditasyon sartlarini saglayacak diizeyde tutmak (Tiirkce-ingilizce),

g) Fakultede/yiiksekokulda yer alan tim bélimlerin/programin OBS'deki tiim bilgilerinin (Turkce-ingilizce)
goOzden gecirilmesini ve iyilestiriimesini saglamak,

h) Fakilte/yiksekokuldaki egitim-6gretimin, programlarinin 6grenim ciktilarini karsilayacak sekilde, bir
bitunlik icinde yuritilmesini saglamak icin gereken tedbirleri almak.

i) Bolim/programlardan gelen derslerle ilgili bir degisiklik varsa bunun egitim- 6gretim baslamadan 3 ay 6nce
fakulte/ yiiksekokul kurulunda goristlmesini, karara baglanmasini ve séz konusu derslerin OBS'de yer alacak
tim bilgileriyle birlikte rektorltige bildirilmesini saglamak,

j) Fakiltesinde bulunan tim boltimlerin ilgili akreditasyon kurumlarina basvurmakigin gerekliislemleri
yapmalarini ve bolimlerin akreditasyondan ge¢cmelerini saglamak,

k) Mezuniyet kosullarini yerine getiren 6grencilerin mezuniyet durumlarini FYK'da gorisilip alinan kararla
ogrenci islerine sonucun bildirilmesini saglamak,

1) Yatay, dikey gecisle gelen cift ve yan dal miiracaatlari kabul edilen 6grencilerin bolim/programlardan gelen
intibaklarini yonetim kurulunda goérusilmesini ve gerekli islemlerin yapilmasini saglamak,

m) OBS'de (http://obs.arel.edu.tr/oibs ) kendi kullanici adi ve sifresi ile dekanlik yetkisinde olan tiim mentilere
girerek sayfasinda yer alan tiim islemlerin zamaninda yapilmasini saglamak,

n) Kendi sayfasindaki islemlerin nasil yapilacagi konusunda yapilan agiklamalari ve duyurulari incelemek,

0) OBS'de yapilan tim duyurulari takip etmek ve gerekli durumlarda 6grencilerine duyuru yapmak,

p) islemlerini akademik takvime uygun olarak yapmayan 6gretim tyelerini uyarmak,

q) Fakiiltesindeki/yiksekokulundaki tim bélimlerde ders gorevlendirmelerini zamaninda yapip planlamaya
bildirmek,

r) Fakiltede/ylksekokulda egitim-6gretimin aksamamasi icin derslerin belirtilen giin, saat ve mekanda,
programa uygun olarak yapilmasini saglamak,

s) Haftalik program taslaklarini zamaninda planlamaya bildirmek ve planlamanin sisteme girdigi bilgilerin
dogrulugunu kontrol edip onaylamak,

t) Fakultede/ylksekokulda yapilan derslerin ve sinavlarin ahenk icerisinde yapilmasini saglamak,

u) AREL Universitsi yonetmelikleri ve yonergelerin hakim olmak, https://www.arel.edu.tr/universite-
hakkinda/yonetmelik-ve-yonergeler

v) Egitim-6gretim birliginin saglanmasi agisindan her dénem sonu ve déonem baslarinda akademik kurul
toplantilariyapmak ve bu toplantilarda tiim konularin tartisilmasini ve 6gretim tyelerinin uyumlu calismasini
saglamak,

w) Fakilte/yuksekokulun her trli arastirma faaliyetleri, yuritilen proje calismalari ve diger yil ici faaliyetleri
hakkinda rektorllige rapor vermek,

x) Bu kanunda kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmektir.

Dekan/Mudur; fakultenin/yiksekokulun ve bagl birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde
kullanilmasinda ve gelistirilmesinde, gerektigi zaman guvenlik dnlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli
sosyal hizmetlerin sunulmasinda, egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yurltilmesinde, bltiin faaliyetlerin gozetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve
sonuglarinin alinmasindan birinci derecede sorumludur.

Akademik personelin yukarida 6zetlenen gorevleri ile yapacaklari islemlerin ayrintilari OBS ve ABP'de
aciklanmistir. Bu islemlerin nasil yapilacagi ile ilgili bazi 6nemli bilgiler kitabimizin bir sonraki bolimiinde yer
verilmistir.
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4.Bolim

OGRETIM ELEMANLARININ 0BS’de YAPACAGI iSLEMLER

istanbul Arel Universitesi Ogrenci isleri Otomasyon Programi (OBS) http://obs.arel.
edu.tr/oibs ile Egitim-Ogretim Bilgi Sistemi (OBS) https://obs.arel.edu.tr/oibs/bologna/
tim ogretim elemanlarimiza 6nceden tanimlanmis yetkiler cercevesinde hizmet
vermektedir. Bu hizmetlerden etkin bir sekilde yaralanabilmeniz ve uygulamalarda sorun
yasamamaniz icin asagida belirtilen hususlara uygun hareket etmenizi 6neririz.

4.1, Ogretim Elemanlarinin OBS'deki islemleri
Kullanici Adi Ve Sifresi Olmayan Veya Kullanici Adini/Sifresini Un-
utanlar

4.2, Ogretim Elemanlarinin Akademik Bilgi Paketi islemleri
Ogretim elemanlarimizin her dénem, egitim-ogretim baslama-
dan once Akademik Bilgi Paketinde (ABP) yapmalari gereken
islemler ayrintili olarak asagida anlatilmistir:

Bolim/Program ders/derslerini vermekle gorevlendirilen 6gretim
tyeleri/ elemanlari; Tiirkce ve ingilizce hazirlayacaklari ders tanimlari
ile ders icerigini, Bolim/Program Baskani ile isbirligi icinde ve
egitim-6gretim donemi baslamadan once Akademik Bilgi

Sistemine girmekle yikumltdrler.
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Verdiginiz ders ABP de daha dnceden tanimlanmis ise, ilgili dersin bilgilerini iyilestirmek isterseniz yine
Bolim/Program bagkaniile isbirligi icinde gozden gegirmeniz gerekmektedir. ABP deki ders tanimlarinin,
bu dersle ilgili 6grencilerinize vermis oldugunuz bir taahhitname oldugunu, litfen hi¢ unutmayiniz. Bu
sebeple dersi veren 6gretim Uyesinin ders tanimlarinda belirtilen taahhitlere uygun hareket etmesi,
egitim-ogretim kalitesi ve program yeterliliklerinin saglanmasi agisindan olduk¢a dnemlidir. Ders
tanimlarinda belirtilen taahhitlerin sadece yazih olarak Bilgi Paketinde kalmasi bir anlam tasimaz. Esas
olan, belirtilen ders tanimlarinin (taahhtlerin) ilgili 6gretim elemani tarafindan eksiksiz olarak yerine
getirilmesidir. ABP deki ders tanim ve bilgilerinde belirtilenlerin uygulanip uygulanmadiginin kontrold,
batunuyle ilgili bolim/ program bagkani ile ilgili dekanin sorumlulugundadir.

Bolim/Program ciktilarinda belirtilen yeterliliklerin 6grencilere kazandirilmasi, 6gretim elemanlarinin
ders tanimlarina uygun olarak hareket etmelerine baghdir.

Derslerin ayri ayri “program 6grenme ¢iktilari”na katkilari ile “program yeterlikleri” arasinda olusturulan
matrisin, tekrar gézden gecirilmesi egitim- 6gretimin kalite glivencesi acisindan olduk¢a 6nemlidir.
Bununicin her Bolum/Program birer komisyon kurmali ve adi gecen matrisi gézden gecirerek glincel hale
getirilmesini saglamahdir.

Bolim/Program derslerinizle ilgili 6grenciler tarafindan yapilan degerlendirmeleri tek tek gdzden
gecirmenizve sorunolmasidurumundada, ilgililerle gériiserek gerekli onlemlerialmaniz, egitim-6gretim
kalitesini arttirma agisindan oldukca 6nemlidir.

Akademik Danisman olarak atanmis 6gretim Uyelerimizin danismanlik hizmetleri de yine Anketlerle
ogrenciler tarafindan degerlendiriimektedir. Danismanlik hizmetlerinin daha da kaliteli olmasi icin bu
degerlendirmelerin gézden gecirilmesi ve yapilmasi gerekenlerin ilgili kisilerle gortsilerek belirlenmesi
oldukca 6nemlidir.

Bilindigi gibi; dzverili calismalarinizin sonucunda ABP’de yeralan Universite, Fakiilte ve Bolim/Program
bilgileri, Avrupa Komisyonu tarafindan incelendi ve Diploma Eki(DE) ile takdir edildi. Universitemizin
egitim-ogretim kalitesinin arttinlmasi icin ABP'de yeralan bilgilerin eksiksiz ve hatasiz olmasi
belirtilenlerin de titizlikle uygulanmasi gerekmektedir.
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5. Ders intibaklarinda ve Ders Yazihmlarinda Dikkat
Edilecek Hususlar

5.1. Agirhikli Ortalamalar (Dort, CGPA) (ANO) ve (AGNO)

« S (kredisiz derslere verilen) ve W (zamaninda dersten ¢ekilen
ogrencilere verilen) notlar ortalamalari etkilemez. Bu notlar
disindaki bitin notlar, agirlikli ortalamayi katsayilarina bagli olarak
etkiler.

« Agirhkli Dénem Ortalamasi: Ogrencinin bir ddnemde aldigi derslere
ogretim Uyelerince takdir edilen harf notlarinin katsayilari (k) ile ilgili
derslerin kredilerinin (Cr) carpimlaritoplaminin derslerin kredileritoplamina
bolinmesiyle o donemin agirlikh ortalamasi olusmaktadir.

n :Donemde aldigi ders sayisi
k. :inumarali dersin notunun katsayisi

Cr :i numarali dersin kredisi

« Agirlikh Genel Ortalama (CGPA): Ogrencinin birinci sinifilk ddneminden itibaren bulundugu
sinif ve doneme kadar aldigi derslerin not katsayilari (k) ile ilgili dersin kredileri(Cr) carpimlarinin
toplaminin derslerin kredileri toplamina bolinmesiyle CGPA olusur.

Ogrenci bir dersi tekrar aldiginda o dersten en son aldigi notun katsayisi CGPA hesabinda kullanilir.
Onceki notu hesaba dahil edilmez.

n :Doénemde aldigi ders sayisi
k. :inumarali dersin notunun katsayisi

Cr i numarali dersin kredisi

Not: Cr, Ortalamalarin hesaplanmasinda yerel kredi kullanilan 6grencilerde derslerin
yerel kredilerini gosterir.

Cr. Ortalamalart AKTS kredisine gore hesaplanan 6grencilerde derslerin AKTS lerini
gosterir.

ONEMLI NOT-(1) 2013-2014 Egitim-Ogretim yilinda ilk kez ders alan 1.
sinif 6grencilerinin ve daha sonraki yillarda kayit olan 6grencilerin not
ortalamalar, Universiteye kayit yillarina bakilmaksizin AKTS kredisine
gore hesaplanmaktadir.

2012-2013 sezonu ve Oncesinde ders almis olan 6grencilerin not
ortalamalar yerel krediye gore hesaplanir.
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5.2, MEZUNIYET KOSULLARI _
Ogrencinin Mezun Olabilmesi Icin:

1. Genel not ortalamasinin 4.00 Gzerinden en az 2.00 olmasi,

2. Egitim-6gretim programinda yer alan tim zorunlu dersleri basarmasi,

3. Programda 6ngortlen diger tim calismalari basarmasi,

4. Lisans programinda ise toplam 240 AKTS kredilik is yukini tamamlamasi,

5. On lisans programinda ise toplam 120 AKTS kredilik is ytikiinii tamamlamasi,
6. Tip Fakiltesi'nde ise toplam 360 AKTS kredilik is yukini tamamlamasi,

7. ilgili Yonetim Kurulunca mezuniyetine karar verilmis olmasi gerekir.

Mezuniyet karari verilen 6grencilere ilgili mevzuat hikimlerine uygun olarak diploma ve ingilizce
dizenlenmis bir diploma eki Uicretsiz olarak verilir.

Yukaridaki kurallar ABP'de yer aldigindan AKTS kullanilmistir.

a) Lisans programlarinda beklemeli 6grenciler icin minimum mezuniyet yerel kredi, 2013-2014 egitim
ogretim yilinda aktif olan bolum derslerinde yeralan derslerin yerel kredilerinin toplami kadar olmahdir.
Diploma eki alacaklari icin yukarida belirtilen 360, 240 ve 120 AKTS'yi de saglamis olmalar gerekir,

b) 2013-2014 sonunda mezun olacak lisans 6grencileriicin minimum mezuniyet kredisi 2013-2014 egitim
ogretim yilinda aktif olan boliim derslerinin yerel kredileri toplami kadar olmalidir. AKTS kredileri de 360,
240 ve 120 olmahdir. Bu AKTS sartini saglamamis olanlara diploma ve diploma eki verilemez,

¢) On lisans dgrencilerinin toplam kredileri 120 AKTS olmalidir.

Ogrencilerimizin 360, 240 ve 120 AKTS ile mezun olacaklarini dikkate alarak bdliim ders planinin her
doénem 30 AKTS olacak sekilde diizenlenmesi gerekmektedir.

5.3. OGRENCILERIN iNTIBAK iSLEMLERINDE DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR
5.3.1. Yatay ve Dikey Gecisle Gelen Ogrencilerin intibaklan

1- Ogrencinin geldigi Giniversiteden getirecedi belgelerin eksiksiz olmasi gerekir.

a) Gordiigu derslerin kodunu, adini, derslerden aldigi notlari, derslerin AKTS kredileri, AKTS'si yoksa yerel
(lokal) kredisini gosteren resmi transkript

b) Transkriptte yer alan derslerin ders tanimlari (ders icerigi, dersin amaci, program 6grenim ciktilarina
katkisi vs. bilgileri icermeli)

2- Ogrencinin miiracaat ettigi ve kabul edildigi bélimiiniin/programinin intibak komisyonu, dgrencinin
getirdigi belgelerinde yer alan derslerin icerikleri ile kredilerini Bilgi Paketindeki ders tanim ve bilgileriyle
(derslerin kodu, adi, AKTS ve lokal kredileri) karsilastirir,es deger dersleri ve 6grencinin notlarinida dikkate
alarak muafiyet durumunu ISTANBUL AREL UNIVERSITESI MUAFIYET VE iINTIBAK YONERGESI'ne uygun
olacak sekilde belirler, 6grenciye bir intibak programi hazirlar. Yonerge;
https://www.arel.edu.tr/universite-hakkinda/yonetmelik-ve-yonergeler

3- Ogrencinin intibak komisyonunca taninan esdeger dersinin getirdigi transkriptte yeralan harf notunun
bolim/programdaki esdeder derse harf notu olarak girilmesine karar verilir.

4- Ogrencinin getirdigitranskriptteki notlar, Giniversitemizin harf notu sisteminin disinda bir not sistemine
gore verilmis ise not donlstim tablolari kullanilarak Giniversitemizin not sistemine donusturalir.
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5- intibak komisyonu, égrencinin getirdigi belgelerden yararlanarak esdegerlik ve basari durumunu
dikkate alarak transfer edilen ders bilgileriile harf notlarinin da gosterildigi bir tablo hazirlar. Bu tablodan
hareketle Muafiyet ve intibak yonergesine uygun olarak 6grencinin transfer edilen AKTS kredisine gére
hangi sinifa kayit olacagini dekanhga/mudurlige yazi ile bildirir. Dekanhk/mudurlik ydnetim kurulunda
goriserek 6grenci hakkinda intibak karari alir ve bu karari bir Ust yazi ile Ogrenci isleri Ofisine intibak
formu ile birlikte gonderir.

6- intibak islemleri bittikten sonra 8grencinin her dénemde alacadi 30 AKTS'lik derslerin ve mezuniyet
icin toplamda alacagi derslerin de belirlenmesi gerekir.

7- Es deger olarak kabul edilen ve notlar girilen bolim/program derslerinin AKTS'si kesinlikle degis-
tirilemez. Bolum/Program dersleri belirli bir program yeterliklerini saglayacak sekilde diizenlenmis
oldugundan derslerin esdegerligi kabul edilirken program yeterliklerine katkilari ve derslerin is ytkleri
mutlaka dikkate alinmalidir. intibak islemleri genelde 6grenci bazinda yapilmaktadir. Miifredatta yapilan
degisikliklerin yukaridaki mezuniyet kurallarini ve asagida belirtilenleri g6z 6niinde bulundurularak
yapilmasi oldukca 6nemlidir. “Her donemde 30 AKTS olacak kurali”na kesinlikle uymak ve bu kurah
bozmamak gerekir.

Es deger Ders: Derslerin icerikleri ve 6grenme ciktilar ortiistiyorsa, AKTS kredileri ve yerel kredileri ayni
ise bu iki ders esdegerdir. Ogrencilerin ortalamalari AKTS’ye gdre hesaplandigi icin AKTS'leri ayni olmali
veya AKTS leri Muafiyet ve intibak yénergesine uygun olmali ve es degerligi kabul edilerek ARELU dersi
AKTS si degistiriimeden gelen esdeger dersin notu ile aynen kullanilmahdir.

5.3.2. Miifredat Degisikligi Yapilirken intibak islemlerinde Dikkat Edilecek Hususlar
Ogretim elamanlanimizin asagidaki hususlara dikkat etmeleri gerekmektedir:

1- Diizenli 6grencileri diizensiz 6grenci durumuna getirmemek icin 6zen géstermek (Derslerin sinif ve
doénemlerini zorunlu olmadikca degistirmemek),

2-Programderslerindededisiklikyaparkendersi/dersleritekraredecekdgrencilere¢éziimuretipogrencinin
intibakini yeni ders programina goére yapmak,

3- Kredi yetmezligi nedeniyle alttan (bir 6nceki yildan) bir veya daha ¢ok ders alamamis olan 6grenciye
uygun ¢dziim saglamak (Ogrencinin alamadigi ders/ dersler programdan kaldiriimis ise dgrenciye o ders/
derslere esdeger dersler verilmelidir.),

4- Ogrencinin bulundugu dénemden éncesine (gecmis dénemler) yeni bir ders konmussa 6égrencinin bu
dersi almasini zorunlu kilmamak (Program ciktisina katkisi fazla ise FYK ile 30 AKTS kuralini bozmamak
Uzere verilebilir.),

5- Programdan kaldirilmis bir dersten kalan bir 6grenciye es deger bir ders
vermek veya kaldigi dersi tekrar agmak,

6- Se¢cmeli derslerden kalan 6grenciye ayni ders acilmayacaksa veya 6grenci tekrar almak istemezise ayni
tdrden, AKTS'si ayni olan baska bir segmeli ders verebilmek,

7-Ogrencininbulundugudénemedahadncealdigibirdersgetirildiiseodersialmayacaginagéreodénemki
AKTS'nin de azalacagini dikkate almak ve AKTS'nin 30 olmasini saglamak icin ¢6zim Gretmek (AKTS 30
olacak sekilde 6grenciye ayni AKTS’ye sahip se¢meli ders agmak) veya bir dnceki yila yeni konulan ayni
AKTS'li dersi FYK ile 6grenciye vermek,
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8- Ogrencinin ders alacagi dénemdeki bir ders, bir dnceki yila (alt siniflara) alinmis ise ve ders de o
programin ¢cok dnemli dersi ise (Program c¢iktisina katkisi oldukca fazla ise) ilgili kurul karari ile 30 AKTS
kuralina uygun olarak ¢6zim tretmek (O dénem almasi gereken ayni AKTS'li bir se¢gmeli dersi almamasi
onun yerine onceki sinifa alinan ayni AKTS'li derse yazilmasi ilgili kurul karari ile saglanmalidir),

9- Ders tekrarlarinda islemlerin asagidaki kurallara uygun olarak yapilmasini saglamak.

5.3.3. DERS YAZILIMLARI (DERS SECiMi)

Ders Tekrari:

MADDE 12 - (1) Yil veya yariyil sonu sinavlari sonucunda, bulundugu gtiz veya bahar yariyili derslerinden
FF, FD, NA, W, |, U notlarini alarak, bu derslerden basarisiz olan 6grenciler, genel not ortalamalarina
bakilmaksizin, birsonrakiyil,dersinacildigiyariyilda, 6ncelikle basarisizolduklaribudersleritekrarlamalari,
dahasonra, var ise, bir dnceki yildan hi¢ almadiklari ders/dersleri almalari ve daha sonra da azami 6grenci
is yukini asmamak kosulu ile bulunduklari dénemin derslerini almalari gerekir. Ayrica, 6grenciler, azami
ogrenci is yukuni asmamak kosulu ile genel not ortalamalarini yiikseltmek amaciyla, sadece DD ve DC
notu aldiklari dersleri tekrar alabilirler.

(2) Tekrarlanan derslericin, 6grencinin o derslerden daha 6nce almis oldugu nota bakilmaksizin, son aldigi
not gecerlidir.

Yénetmeligimizde ders yazilim sirasinda izlenecek éncelikler belirtilmistir:

1- Birinci 6ncelikle 6grencinin GNO suna bakilmaksizin bir dnceki yilin ilgili yariyilinda basarisiz oldugu
(FF, FD, NA, W, |, U notlari aldigi) derslere ve GNO su 1.85 in altinda olan égrenciler “Onlisans ve Lisans
Yonetmeligi” geregi DD ve DC notu aldiklari derslerden basarisiz sayildiklarindan bu derslere yazilirlar,

2-ikinciéncelik bir 6ncekiyilinilgilidéneminde kredi yetmezligi veya diger nedenlerle alamadigi derslere,
3- Sonra da maksimum 36 AKTS'yi ge¢gmemek tizere bulundugu donemin derslerini almalidir,

4- Ogrencinin genel not ortalamasi 3.50 veya daha yiiksek ise azami is ytikiinii asmamak lizere isterse bir
ust sinifin ilgili doneminden ders alabilir.

Tum bolim/program baskanlarimiz, akademik danismanlarimizin ders onaylarini verirlerken bu kurallara
uyulmasini saglamalidirlar.

Alttan almadigi ders varken 6grenciye normal dénem dersini vermemeleri gerekir. Tekrar dersleri zaten
dgrencinin tzerine zorunlu olarak otomatik atanmaktadir. Ogrencilerin yazildigi derslerin danismanlar
tarafindan kontrol edilip onaylanmasi gerekir. Ozellikle de diizensiz 6grencilerin ders yazilimlarina
cok dikkat etmek gerekir. Mezuniyet asamasina gelmis ogrencilerin ise ders yazilimlarinda hi¢ hata
olmamalidir. Clinkii 6grencinin yapilan hatayi telafi edecegi zamani olmayacaktir. Ogrenci bu durumdan
danismanini sorumlu tutabilir. Bu yiizden danismanlar ¢ok titiz davranmalidirlar.

Universitemiz genelinde hemen hemen tiim béliim ve programlarda 2013-2014 egitim-6gretim yilinda
mufredat degisikligi yapilmistir. Mufredat degisikligi sonucunda AKTS eksiklikleri meydana gelmis
olabilir. Aldigimiz AKTS etiketi geregince Tip Fakdiltesi 6grencilerimizin 360, lisans 6grencilerimizin 240,
on lisans 6grencilerimizin 120AKTS ile mezun olmalari gerektigini g6z éniinde bulundurarak 6zellikle
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de son sinif 6grencilerinin AKTS kredilerine dikkat etmemiz gerekmektedir. Bunun icin her 6grencinin
transkripti bastan sona incelenmeli, toplamda aldigi ve almasi gereken kredi sayisi bilinmelidir. Ders
yazilimi sirasinda kredi eksikligi gibi sorunlarla karsilasildiginda problemi program baskanlari ile birlikte
c6zmekgerekir.ilgilibslim/programbaskanliklarivedekanliklar/yiksekokullar,gectigimizyillardayapilan
degisiklikler sirasinda donemlik 30 AKTS kurali bozulmus olan 6grencilerin durumlarinin dizeltilmesiicin
gerekli onlemleri almalidirlar.

Ozetlemek gerekirse:
1- Her donem icin derslerin AKTS toplaminin 30 AKTS olmasina dikkat edilmelidir,

2- Bir 6grencinin mezun oluncaya kadar lisansta alacagi derslerin toplam kredisi 240 AKTS, 6n lisansta
120 AKTS, Tip Fakiiltesinde 360 AKTS olmalidir,

3- Bir dersin AKTS'sini degistirmis iseniz bu ders yeni bir ders niteliginde olup eski dersten farkli bir is
yuku gerektirdiginden ayni ders veya 6nceki derse esdeger ders sayilamaz. Esdeger ders icin Muafiyet ve
intibak yonergesine bakiniz,

4- Derslerin sinif ve donemlerinin zorunlu olmadikca degistirilmemesine 6zen gosterilmelidir.

5.3.4. DERS DEGISIKLIKLERI

Egitim 6gretim yili derslerinde yapilan degisikliklerde her donem igin 30 AKTS kuralina kesinlikle uyulmus
olmalidir. Uyulmamis ise bu yil ders yazilimlari sirasinda gerekli dnlemlerin (6zellikle son sinif 6grencileri
icin) acilen alinmasi gerekir.

1- Eger daha 6nce programda yer almayan ve program 6grenme ciktilarina katkisi fazla olacak yeni bir
ders konmusise suna dikkat ediniz. Bu ders hangi doneme koyuldu ise ondan o donem ve daha asagidaki
dénem dgrencilerine zorunlu olmalidir. Ust dénemdeki 6grencileri zorunlu tutmamak gerekir. Yeni bir
ders geldigine gore ilgili donemden bir ders ¢ikariimis olmali veya diger derslerden bazilarinin AKTS'leri
degismis olmalidir. Her dénemde program derslerinin, baska bir ifadeyle 6grencinin gorecegi derslerin
kredisi her donem icin 30 AKTS olmalidir. AKTS degisiklikleri yapilirken “her donem 30 AKTS kurali”na
kesinlikle uymalidir,

2- Mevcut derslerden sadece yerel kredisi degistirilerek olusturulan yeni bir ders varsa ve AKTS'si
degismemis ise ayni dersi eski kodu ile alan, dersi tekrar edecek 6grenciler icin esdeger ders olarak kabul
edilebilir. Bu durumda olan 6grencilerin yeni kodu ile agilan derse devam etmeleri saglanir,
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3- Degisiklik dersin hem yerel kredisi hem de AKTS’sinde yapilmis ise dersin donemine goére yukaridaki
kurallardan biri uygulanmahdir,

4- Ders programdan tamamen kaldirilmis olabilir. Bu durumda kalan 6grenciler icin bu ders tekrar acilir
veya programa konmus es degeriolabilecek yenibir ders verilir veya se¢meli olarak baska bir es deger ders
verilir (AKTS'si ayni olmak kosulu ile),

5- Dersin bulundugu déneminin ve sinifinin degistirilmesi ile yapilan degisikliklerde cok titiz davranmak
ve 30 AKTS is yukiini ve toplam 240 AKTS is yukina korumak kosulu ile ilgili bolim ve fakiilte ¢6zim
Uretmelidir,

6-Sadece kodudegistirilip diger 6zellikleri (adi, yerel kredisi, AKTS, tiiri Z, S gibi) degistiriimeyen derslerde
yapilan degisiklik aslinda tamamen sekilsel olup eski kodu aynen kalabilir veya mutlaka degisecekse
eski kodunu gtincelleyerek yeni kodu ile ayni ID ile degisiklik yapilmamis gibi islem yapilabilir. Bunun
tek sakincasi (ki nemli sakinca sayilmaz) eski 6grencilere de yeni kodu ile yansiyacaktir. E§er bir dersin
sadece kodu degisecek diger biitiin 6zellikleri sabit kalacaksa bu degisiklik eski dersin sadece kodunun
degistirilmesi ile gerceklestirilmis olacaktir. Bu durumda dersle ilgili hicbir sorun yasanmayacaktir.

intibaklarda Genel Kural

Derslerle ilgili yapilan degisiklikleri 6grencilerin bulundugu déneme/sinifa ve ileriki donemlere/siniflara
yansitabiliriz. Ogrencinin bulundugu dénemin éncesindeki (ge¢mis) donemlere ait degisikliklerden
dgrencinin aleyhine olacak degisiklikler ise uygulanamaz.

Universitemizin uyguladigi tim yénetmelikler ve yonergeler ARELim'de yer almaktadir. Yonetmelik
ve yonergelerimize https://arelim.arel.edu.tr/pagemenu/110/0?MID=124 adresinden kolaylikla
ulasabileceginiz icin bu kitap¢iga konulmamistir.
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Profil Bilgileri
Sicil No 33871985138 Unvani v
Ad Soyadi
is Yeri
Is Yeri/Yerleske Adi
Adres
Posta Kodu
il { fige ISTANBUL v || BUYUKGEKMECE v
Telefon Dahili No: (+)
Fax

Oda NMumaras

Ev
Adres
1l / fice ISTANBUL v || BAKIRKOY v
Posta Kodu
Telefon
Difer
1.Cep Telefonu * (SMS igin kullarulr)
2.Cep Telefonu

3.Cep Telefonu

1.E-Posta * (Zorunfu)
2.E-Posta +)

Sosyal Medya

Web

ORCID

Mohil Rildirim Tzinleri

ilk kez giris yapildiginda zorunlu alanlarin ve diger bilgilerin doldurulmasi otomasyon sistemi acisinda
onemlidir.

Eger bu tir bir ikaz HATA: 1.E-Posta Girilmedi(!) HATA: 1.E-Posta Girilmedi(!) alirsaniz zorunlu alanlar
lutfen doldurunuz.

Zorunlu alanlar doldurduktan sonra Kaydet butonuna tiklayiniz.

Bilgilerinizi kaydettikten sonra sistem sizden yeni bir sifre olusturmanizi isteyecektir.

Sifrenizi yenilemediginiz taktirde sistemde bir sonraki menilere ulasma imkaniniz olmayacaktir.

Sifre Degistir

Eski Sifre
Yeni Sifre (En Fazla 15 Karakter)
Yeni Sifre Tekrar (En Fazla 15 Karakter)
Sifremin giivenligi tarafima ait olup, bu sifre kullanlarak Ggrenci otomasyon sistemi zerinde yapilan tim islemlerin sorumlulugunun tarafiima ait oldugunu kabul eder , sifre

Kaydet (Onay kutuy jinde kaydedilebilir)

Sifre tamimlarken asagidaki hususlara dikkat ediniz;

1. Tahmin edilebilir olmamalidir. Grnedin su bilgileri icermemelidir: hesap adi, T.C. numarasi, telefon numaras), dofium tarih, aile fertlerinden birinin adi, vs.
2. Sifrenin iginde en az bir biyiik harf bulunabilir (sistem, biyik - kiiglik harf duyarlihigina sahiptir). Yanls érnek: "abhde5f", dogru Grnek: "abHdeSF".

3. Sifrenizde en az bir say1 bulunabilir.

4, Sifrenizde bulunanan sayilar veya harfler ardisik clmamalidir. Yanhs érnek: "abcd1234", dodru érnek: "alB2c3d4".

5. Sifreniz bulunan saylar veya harfler en fazla 2 defa tekrar etmelidir. Yanhs drnek: "aaaal1111", dofru 6rnek "aal1BB22".

6. Sifrenizi hic kimseyle paylagmayiniz.

Yeni sifre olustururken sistemin yukarida belirtmis oldugu hususlara dikkat etmeniz gerekmektedir.
Yeni sifre olusturduktan sonra sistem sizi asagidaki ana sayfaya ulastiracaktir.

6@R¢tim Claman 23



6.2 Ana Menii Ekrani

% = 2002-2023 Gaz a® =q] .
anis: ¢ Y: Ogrencil ers Kayit Onay ave
e i H Danismanlik Yapilan Ogrenciler _ Der }\al_‘,\t nay Bekleyen
o] Og ciler

Akademik Bilgi Sistemi
Altif Dénemde Verilen Dersler < ilan Edilmeyen Sinavlar Sonuglandirilmayan Dersler
] 0 0

Genel Duyurular

[} Ders iglemleri

B Danigmanlik iglemleri
[E snav iglemleri

[£) Akademik CV

8h Hazirhk iglemleri

%2 Topluluk ve Etkinlik islemleri

Duyuru Tarih Arahdi 30.07.2022 2022 @ Listele

Bl Kullama islemleri

{ILT AKADEMIK TAKVIM HEK, £~ Eki Indir

Sisteme girig yaptiginiz ekranin st bélimdnde kullaniciya ait, asagida yer alan bilgilerin sayilari dinamik
olarak ekrana yansitilr:

« Danismanlik Yapilan Ogrencilerin Sayis

* Aktif Dénemde Verilen Derslerin Sayisi

« ilan Edilmeyen Sinavlarin Sayisi

» Sonuclandinimayan Derslerin Sayisi

« Mezuniyet Onayi Bekleyen Ogrencilerin Sayisi

« Ders Kayit Onay Bekleyen Ogrencilerin Sayisi

Genel Duyurular

Duyuwru Tarih Arahid 18.0:. 2022 18.05.2022

Bashk

? 2022-DGS Basvurulanmn Alinmas: Hi,

Ekranin alt kisminda Genel Duyurular ve Mesajlar goriinecektir. Genel duyurular béliminde
idari taraftan akademisyenlere yapilan duyurular ve sistemin sizi bilgilendirmek icin yaptigi
otomatik duyurular yer alir. Mesajlar béliminde sistem tzerinden yoneticiler, danismanlik
yaptiginiz 6grencileriniz ve verdiginiz derslere kayith ¢grenciler tarafindan gonderilen
mesajlar yer alir.
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6.3 Ders islemleri

Ders islemleri Sekmesinde;
« Kullanim Kilavuzu

« Akademik Takvim

« Verilen Dersler

T.C. istanbul AREL Universitesi - Derslik Ders Programi
« Ders Programi
Akademik Bilgi Sistemi - Tip Fakdiltesi Ders Programi

« Degerlendirme Form Sonuglari
« Ders Bilgi Paketi Tanimlari
Kullanim Kilavuzu « Arastirma Konulari

Akademik Takvim yer almaktadir.

=] Ders islemleri

Verilen Dersler

Derslik Ders Programi

Ders Programi

Tip Fakiiltesi Ders Programi
Dederlendirme Form Sonuclar
Ders Bilgi Paketi Tanumlan

Arastirma Konulan

6.3.1 Kullanim Kilavuzu

Akademisyenlerimize Proliz bilgi sistemi hakkinda ayrintilh bilgi vermek amaciyla diizenlenmistir.
Kullanim kilavuzunu dikkatlice okumanizi 6neririz.

6.3.2 Akademik Takvim

Universitemiz icin belirlenmis olan akademik takvim gériintiileyebilirsiniz. Gormek istediginiz donem ve
fakullteyi se¢meniz yeterlidir.

Danem 2021-2022 Bahar

Fakiilte Fen-Edebiyat Fakiiltesi

Yeni Ofrenci Ders Kayit

Yeni Odrenci Danisman Onay
Ders Kayrt

Damisman Onay

Mazeretli Damsman Onay
Ders Ekle/Birak

Ders Ekle/Birak Onay

Ara Sinav Mot Girig

Ara Sinav Notanmn Odrenciye Yayinlanmasi
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6.3.3 Verilen Dersler

Liste Secenekleri
Verilen Ders Ddnemi 2021-2022 Bahar (Aktif Dénem) v Fakiilte Ttrii Tumi
Ders Kodu Ders Adi
Ogrend No Ogrenci Ad Soyad
Verilen Dersler
7 Derse Kayith Ogrenciler <] Ders Yoklama Girigi [] Ders Yoklama Listesi - Sinav Yoklama Listesi Ek Iglemler =

Verilen Dersler Darusmani Olarak Verilen Dersler

# Didnem Sh Ders Kodu Ders Adi Dersin Dili T+U 2z Krd Akts [Fakiil
| 2021-2022 Bahar 1 MBBLO19 Fizik-1I Tiirkge 442 v 5 7 MMF
| 2021-2022 Bahar 1 MBBLO1% Fizik-II Tiirkce 442 ' 5 7 MMF
| 2021-2022 Bahar 1 MBBLO19 Fizik-1I Tiirkce 4+2 W 3 7 MMF
| 2021-2022 Bahar 1 MBBL250 Kuantum Fizidi Tiirkce 3+0 e 3 3 MMF

Renk Agiklamalan

I Verilen Ders Alt Kurul igin Verilen Ders Dersin Diger Ogretim Elemani Olarak Verilen Ders I Yoklama Girisi ve Not Girisi Yetkiniz Yoktur

Vermekle gorevli oldugunuz dersler ve danisman olarak vermis oldugunuz dersleri gorebildiginiz bir
ekrandir. isterseniz dénem secerek gecmis dénemlerdeki verdiginiz dersleride gorebilirsiniz. Listelenen
derslerin her biri icin asagida ayrintili bilgileri verilmistir. Se¢gmis oldugunuz dersin detayli istatistiklerini
alip kontrollerini yapabilirsiniz.

Verilen derslerin yanlarinda yer alan renklerin agiklamalari asagidadir.
| Verilen Ders

Alt Kurul icin Verilen Ders
I Dersin Diger Ogretim Elemani Olarak Verilen Ders

| Yoklama Girisi ve Not Girisi Yetkiniz Yoktur

6.3.3.1 Derse Kayith Ogrenciler

Fakiilte Mishendislik-Mimarlik Fakiiltesi
B5kim / Program Makine Mihendisiigi
Ders Kodu / Adi / Sinifi MBBLO19 [ FizikIl [ Sinifi: 1

Odretim Elemani

Ogrenci Numarasi Sirali v S Sinif Listesi Yazdir Ofrenci Argiv Durumu Aktif Ogrenciler v
Odrenci No Ads Soyadi Simifi ATipi Not Fakiilte Program
Islemler = I 00 00 3 Alttan FF MMF Makine Mhendisligi
islemler = 1 00 0 4 Alttan FF MMF insaat Mihendisiigi
Iglemler = 11 00 o0 4 Zorunly MMF Makine Mahendisligi
Islemler = m P 0 4 Alttan FF MMF Makine Mihendislidi
Islemler = m 0% 0% 1 Zorunlu MMF ingaat Mihendislii
islemler = 1 00 0 1 Zorunly MMF insaat Mihendisiii
Iglemler = m 0 o0 1 Zorunly MMF Makine Mahendisligi
Iglemler = i P 0 1 Zorunly MMF Makine Mihendisligi
Islemler = m 00 0K 1 Zorunly MMF Makine Miihendislii
Iglemler = 111 000 00 1 Zorunlu MMF Makine Mihendisiidi
islemler = m 00 00 1 Zorunlu MMF Makine Mahendisligi
Islemler = 111 00 00 1 Zorunly MMF Makine Mihendisligi
Islemler = m 00 0K 1 Zorunly MMF Makine Mihendis!igi
Iglemler = m 00 0 1 Zorunly MMF Makine Mhendisidi
Islemler = m P o 1 Zorunly MMF Makine Mohendisligi
Islemler = 1 000 000 1 Zorunlu MMF Makine Mahendis!igi
Islemler = m 000 000 1 Zorunlu MMF ingaat Mihendisligi
Iglemler = 1 P o0 1 Zorunly MMF Insaat Mhendisiigi
Iglemler = i P 0 1 Zorunly MMF Ingaat Miihendisiigi
Islemler = m 00 000 1 Zorunly MMF insaat Mihendisiigi
Islemler = 11 00 000 1 Zorunlu MMF ingaat Mihendisligi
Islemler = " 0 000 1 Zorunlu MMF Insaat Mihendisiigi
Islemler = 11 00 000 1 Zorunlu MMF ingaat Mihendisligi

Islemler < 111 000 00 1 Zorunlu MMF Insaat Mihendisligi

Toplam Ogrenci Sayisi:24
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Se¢mis oldugunuz dersi alan 6grencilerin listesi goriinmektedir. Derse kayitli 6grencilerin listesini
alabilirsiniz ve aktif 6grencilerilistede gorebildiginiz gibi’Arsivde’olan (mezun, kaydi silinen, vs. 6grenciler)
ogrencileri de filtreleme yaparak listeye getirebilir veya kaldirabilirsiniz.

Derse kayith olan 6grenciler (=1 Sinif Listesi Yazdir  listesini butonu ile ciktisini alabilirsiniz.

Derse kayith olan dgrencilerin sol tarafinda bulunan Islemler ¥ butonu ile danisman bilgilerini gérebilirsiniz.

6.3.3.2 Ders Yoklama Girisi

jrinn Bilgileri: FEF /Peikoloj
L =
ars Bilgileri: {Z) PSKL207 Araghrma Yintemleri-I Teorik Saati ¢ 3 Uyg./Lab. Saati: 0 Yazdir &
Yoklama Bilgileri: Toplam 14 Hafta (42 Saat). Teorik Toplams 42 Saat, Devameaizlik Oram (3630)/13 Saat. Uygulama Toplarmi O Saat, Devameehk Oram {2620)/0 Saat.
Odrand No Adi Soyadi [ Gnceki Harf Moty Goster . AraBul
Hafta 1. Hafta [04.10.2021] (Kaydedildi:  w | Gin Tami w || 07102021 Per 13:00 v Igaretle = < Kaydet

Yoklama kaydi basanyla yapildi

00:ET 13d TZ0Z 0720 |
00T 134 TE0Z 0720 |
00°5T 13d 1202 07°40 |

Mo Odrenci No  Adi Soyad Alma Tipi Snf Devam Zorunlulugu L | [ | [ | Devamszhk Durum

1 It K KK Zorunly 4 Devam Zorunlu  » |[=] 0 O (Teorik:2) (Uygulzma:0)
z 11 X 000 Zorunlu 4 DevamZorunlu  w |[=] oo (Teorik:2) (Uygulama:0)
3 m XK XK Zoruniu 2 Devam Zorunlu = |[=] L IN ] (Taorik:2) (Uyguiama:0)
4 111 X1 o Alttzn 4 | Devam Zorunlulugu + |[=] LINC 3 Devam Zor Yok
5 111 A0 K Zorunlu 2 Devam Zorunlu - D oo0o (Teorik:3) (Uygulama:0))
& M X FEe] Alttzn 3 Devam Zorunlulugu D 000 Devam Zor Yol
7 A m 200 00 Alttan 3 | Devam Zorunlulugu w B

- Secilen derse ait yoklama girisini yapabilir ve yazdirabilirsiniz. Sistem toplam hafta tizerinden Teorik ve
Uygulama saatleri icin her hafta icin ayri ayr yoklama girisi yapabilirsiniz.

- Ogrenciye yoklama girisi yapilirken derse katilan égrenciler icin tik atilmasi gerekmektedir. Derse
katilmayan 6grenciler icin kutular bos birakilmalidir. Bu tikler her saat icin ayri isaretlenmek zorundadir.
« ilgili hafta icin yoklama girisi yapildiktan sonra Kaydet butonuna basmaniz gerekmektedir.

. Ogrencinin devamsiz duruma diistiigii haftadan itibaren ‘Devamsizliktan Kaldi’ secenegi isaretlenip
kaydedilirse, 6grenci harf notuna otomatik olarak devamsizliktan kaldi harf notu NA islenecek ve sinav
listelerine aktarilacaktir.

« MOnceki Harf Notu Goster, onay kutusu isaretlemeniz durumunda dersi tekrar alan 6grencilerin, bir
onceki yilda aldiklari harf notlari listeye gelecektir.

- Yoklama listesinde “Yazdir” butonuyla Genel Yoklama ve Haftalik Yoklama listeleri yazdirilabilir.

Yazdir &

™
= Genel Yoklama Yazdir
E:l Haftalk Yoklama Yazdir

(i) Ek Aciklamalar
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6.3.3.3 Sinav Yoklama Listesi

Verilen Dersler

%.° Derse Kayith Ogrendiler 7 Ders Yoklama Girigi =] Ders Yoklama Listesi Tom Sinavlar igin -->  a [E] Sinav Yoklama Listesi Ek Islemler =

Verilen Dersler  Dznismani Olarak Verilen Dersler m

Z
g
&
il
&
4

| 2021-2022 Giiz Dénemi 1 MBBLO17 Vize 4+ v 5 7 MMF

| 2021-2022 Giz Dénami 1 MBBLO17 Fizik-I Torkee | 4+2 v 5 7 MMF
Quiz2

| 2021-2022 Giz Donemi 1 MBBLO17 Fizik- Tirkge 4+2 v 5 7 MMF
Laboratuvar

| 2021-2022 Giiz Donzmi 1 MBBLO22 Fizik Trkge v 2

Final sty ¢ "

Verilen dersler ekraninda ders secildikten sonra yukarida bulunan ilgili sinav secilerek o sinava ait “Sinav
Yoklama Listesi” yazdirilir.

6.3.3.4 Ders Yoklama Listesi

Liste Secznekleri
Verilen Ders Dénzmi 2021-2022 Giiz Dénemi - Fakilte Tard Fakiilta - [ Kantenjan Gaster
Ders Kodu Ders Adi
Girenci No Ofrend Ad Soyad @ Listele
Verilen Dersler
7 Derse Kayith Ogrenciler 4] Ders Yoklama Girisi ] Ders Yoklama Listesi Tim Smnavisrigin >  w [Z] Sinav Yoklama Listesi Ek Islemler =

Verilen Dergler Daresman Olarak Verilen Dersler

z Ked
|  2021-2022 Giiz Déinemi 2 PSKLZ07 Arsstirma Yénkemler-T Tiirkge 3+0 v 3 5 FEF Psikoloji
|  2021-2022 Giiz Dénemi 1 PSKL01 Pikolojide Arasbrma ve Uygulama-T Tiirkge 242 e q 7 FEF Psikoloji
| 2021-2022 Gilz Dénemi 2 PSKL401 Pikolojide Arastrma ve Uygulama-T Tiirkze 242 J 4 7 FEF Psikoloji
| 2021-2092 Giiz Déinami 3 PSKL401 Psikolojide Aragtrma ve Uygulama-T Tiirkge 242 J 4 FEF Psikaloji

Secilen derse ait yoklama listesi yazdirlabilir.

6.3.3.5 Ek islemler

Ek islemler menusu altinda yer alan, alt mendlerde secilen ders icin detayl bilgiler alinabilir. Derse ait
tanimlamalar yapilabilir. Asagida ek islemlerin alt menuleri yer almaktadir:

Dersin Ayrintilari

Haftalik Ders Konulari

5 @ s

Ders Odevleri

Sinif Basari istatistigi

B

Not Basari istatistigi

E

Sinav istatistikleri
Sinav Notlari

Devamsizliktan Kalan Ogrenciler

[ [ (i

Yoklama Listesi
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6.3.3.5.a Ders Ayrintilan
=) <o B[R x

= ~ B8[RE x
Ders Aynnt Blgiler->Eklzme
Amag I| I

Tanim

Ders Kizab

Kaynaklar

Aciklzma

, Kaydet < Ipta

Dersin; amaci, tanimy, icerigi, derste kullanilacak kitap, kaynak ve aciklama girilerek detayh bir sekilde
bilgi tutulabilecek alandir. Burada girilen bilgiler 6grencilerin kendi ekranlarinda da otomatik olarak
gorintilenecektir.

6.3.3.5.b Haftalik Ders Konulari

=
=
Haftzlk Ders Isleyigi->Dizenleme
Hafta No [Il ]
Tarih 04.10.2021
Konular Birimler, Fiziksel Nicelider ve Olgme
Kaynzk [1] Serway, Beichner, Fen ve Mihandslik igin Fizik 1, Palme Yayinalk [2] Young®Freed:
Dosy=
Agiklzma
4
255574
L Kaydet < ipta
hd

Dersin konulari, her hafta icin; hafta no, konunun islenecegi tarih, ilgili haftanin konusu, kaynak dosya adi
veaciklamalarin tutulabilecegialandir. Burada girilen bilgiler 6grencilerin kendi ekranlarinda da otomatik
olarak goruntulenecektir.
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6.3.3.5.c Ders Odevleri

Ders Odev Tamimlan-=Ekleme

Konu

Apklama

265451

&2 Kaydet [= iptal

Secilendersileilgiliodev konularinigirebilirsiniz. Burada girilen bilgiler 6grencilerin kendiekranlarindada
otomatik olarak gorlintilenecektir.

6.3.3.5.d Sinif Basar istatistigi

AGNO araliklarina Gére Sinif Basari Istatistigi gérintileyebilir, ayni ekrandan cikti alabilirsiniz. Bu
istatistigi alabilmeniz icin harf notu isleminin tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Sinif Basar Istatistidi (AGNO Araliklanina Gore) 29.08.2022 22:25
2 PSKL207 Arasbrma Yontemleri-1

AGNO Aralifi Ofrenci Say
35 DuD0-0.4% i}
30 4 [l Ogrenci Sayisi 0.50-0.99 a
75 o I 1.00-1.49 4
1.50-1.99 4
T 200-2.49 18
15 250.2.99 5
10 - 3.00-3.49 0
| 3.50-4.00 6
T T

0.00-0.49 0.50-0.99 1.00-1.49 1.50-1.59 2.00-2.49 2.50-299 3.00-3.49 3.504.00
Odrenc No Adi Soyad Snf Programi Toplam Kred Toplam AKTS  AGNO
111 AN 1 Psikaolaji 70 70 3,73
111 w0 q Psikolaji 240 240 3,61
m w0 2 Psikolaji 119 119 3,55
1 Wik 2 Peikoloji 119 119 3,54
111 w0 2 Psikoloji 119 119 3,52
111 it} 2 Psikolojl 119 119 3,50
11 W0 2 Psikolaji 147 147 349
11 W00 2 Psikolaji 119 119 3,38
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6.3.3.5.e Not Basar istatistigi

T.C. 29.08.2022 22:27
T.C. Istanbul AREL Universitesi

Mot Basan Istatistidi

2 PSKL207 Arastirma Yontemiberi-1

—
L

Harf Odrend Sayisi
AR 52
BA 17
BB 9
CB 5
cC 1
FF 3

Toplamda 0 Adet Ogrenci

6.3.3.5.f Sinav istatistikleri

Yapmis oldugunuz sinavlarin; harf aralik dagilimi, édev, vize, final notlari icin etki oranlari, sinavin
degerlendirilme sekli, sinav mufredati bilgisi, toplam 6grenci sayilari, girmeyen 6grenci sayilari vb.
bilgilerin detaylarina ve istatistiklerine ulasabilirsiniz.

8 ~ B8R x
Sinav Istatistikleri £ Yazdir A
Fakit= Program MMF - Elekerit-Elaktronik Mihendishd

Ogredim Eleman

Ders Kodu MBBLO17

Ders Adi Fazik-1

Harf Araliklan Dagihimi

Final

Sinav Ogrenci Sayilan [ Orak Degerlendirme Sonuou

Quiz(9610) flan Edildi:10.12.2021 20:45

Sinav listesinde yer alan toplam 6grend sayis 4
Sinava giren dgrenci sayisi 52 (9:96,3)
Sinava girmeyen ogrend sayis 2 (%3,7
Sinavda Devamaiziktan Kaldi segilen 83renc sayis 0 (%:0)
Sinava giren dgrencilerin not ortalamas: 48,94

Vize(9:30) Ilan Edildi: 10.12.2021 20:45

Sinav listesinde yer alan toplam &grend sayis 54
Sinava giren 6grenci sayis: 53 (9698,15)
Sinava girmeyen ogrendi sayist 1 (9%61,85)

- (- LA e 1L -1 —w - ERETL

Oz}kdim Zlaman 31



6.3.3.5.g Sinav Notlan
Secilen dersin tim sinavlarina ait not dokiimanlarini bu ekrandan ulasabilmektedir.

= T.C. T.C. Istanbul AREL Universitesi 29.08.2022 22:42
(e \ Fen-Edebiyat Fakiiltesi
\I_{L Psikoloji

Psikoloji

Arastirma Yontemleri-11

Ddnemi : 2020-2021 Bahar Ders Kodu : PSKL208 (1)
Ofrenci No Ad Soyad vize Final BOt HEN B .Notu Sonug
1 m 000 R 100 100 G 100 Al Gecti
2 11 XK XXX B0 100 G 90 AN Gecti
3 11 X0 XX 70 100 G 85 B Gecti
4 111 X0 *x 75 70 G 73 (= cecti
5 111 W W 75 100 G B8 BA cecti
6 1 fees X 80 100 G 90 AR Gecti
7 111 XK XK 100 100 5 100 Al Gecti
8 1 00 X 100 100 G 100 AR Gecti
9 m 00 XK 65 100 G 83 B8 Gecti
1o 111 00 A0 50 100 G 75 CB Gecti
11 111 X *x 100 95 [ 98 Ak cecti
12 111 K X 35 100 100 68 DC  S.Gecti
13 111 000 XX 65 100 G 83 BB Gecti
14 111 X e 90 100 G| 95 An cecti
15 1 w0 XK 95 100 [ 98 AL Gecti
16 111 200K w0 100 100 G 100 A Gecti
17 1m A0 KK 100 100 G 100 A Gegti
18 i1 ey X 95 100 c LT AR Gecti
15 111 300K ¥ 65 100 G 83 BB Gecti
20 1m w0 frd 95 95 G a5 an cecti
21 111 00 KKK 100 100 G 100 Al Gecti
22 111 WK XK 50 100 G 75 fu] Gecti
23 11 fny X 65 100 G 83 B8 Gecti
24 m 0K WK 100 95 G a8 AR cecti
.

6.3.4 Derslik Ders Programi

Dersliklere ait ders programi bu sayfadan goriintilenebilir.

Darslik Dars Program:

Dérem 2021-2022 Gz DaEnemi v | Fakhe Tanmvsiz v | Desbk | TW0.Z23-.TYDZE3 150] v 2 Yarder

6.3.5 Ders Programi

Sizeaitders programinibu ekrandan goriintileyebilir ve yazdirabilir. Bunailave olarak herhangibirdonem
kisitlamasi olmadan ge¢mis donemlerdeki ders programinizi da goriintileyebilirsiniz. Ders programi
tanimlanirken uygulamali olarak isaretlenen saatler renkli olarak isaretlenmektedir.(uygulama olan ders
programi ekle)
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6.3.6 Tip Fakiiltesi Ders Programi

Bu ekranda Tip fakdltesine ait siniflarin haftalik olarak ders programina ulasmak mimkanddir.

6.3.7 Degerlendirme Form Sonuclan

Vermis oldugunuz derslerin 6grenciler tarafindan degerlendirilmesi durumunda ilgili donemdeki, ilgili
ders icin 6grencilerin degerlendirilme bilgilerine erisebilirsiniz. Donem filtresi ile ge¢mis donemlerde
yapilan degerlendirme form sonuclarina da ulasabilirsiniz.

Verilen derslerin yaninda yeralan “*/ butonuna basarak’Ders Sonug Listesini’ gériintiileyebilir; sorulan
sorular, sorularin puan degeri, verilen cevaplarin ortalamalari hakkinda bilgi edinebilirsiniz.

Dederkndima Fom Sores b

. 01T
Deégeriendiome Formia Ofretim Demarn ve Ders Degevlendirme Formu. (2512 2017-22.12.2021
Sb  Devs Kodu Dexs Ady K Sl Zor. Uy Progren et Deerberfinme Pusws
v
v
MAT 10 Matermatin 1] ' ! v Malys
T SO0 BN S 3 3 W N Elek Elkoro M
6.3.8 Ders Bilgi Paketi Tanimlar
Bilgi paketi tanimi yapilacak dersi seciniz </ Ders Bilgi Paketi Tanmlan ye putonuna basiniz. Karsiniza

1

bilgi paketi ekrani gelecektir. Dersin; amaci, icerigi, ders notlari ve bu bilgilerin ‘ingilizce Bilgi Paketi
ekraninda da gérintilenebilmesi icin, bu alanlarin ingilizcelerinin doldurulmasi dnemlidir.

Derse ait uygulanan sinavlar, varsa édev vb. uygulamalarin sayisi ve yiizliik katkisi tanimlanir. AKTS/ls
Yukui Tablosu ile istenen bilgiler girerek ‘Hesaplanan AKTS Kredisi’ 6grenebilirsiniz.

Girilen bilgilerin gérinimu 6nizleme butonu ile kontrol edilebilir.
Girilen bilgi paketi tanimlar yazdir butonuna basilarak Tirkce olarak yazdirlabilir.

Girilen ingilizce bilgi paketi tanimlari yazdir (ingilizce) butonuna basilarak ingilizce olarak yazdirilabilir.

Oz}kztim Claman 33



Ek Islemier « Butonu icerisinde yer alan mentiler ile dersin:

4= Ogrenme Ciktilari
— Ders Akisi
Diger Kaynaklar

Q Prog. Ciktisina Katkisi
cgo Dersin Yetkilileri

@ Ders Onerileri, bilgilerini tanimlanabilir.

-@ Toplu Aktarim, butonu ile derse ait bilgiler 6rnek Excel formatinda toplu olarak aktarilabilir.

6.4 DANISMANLIK iSLEMLERI

Danismanlik islemleri Sekmesinde;

« Danismani Olunan Ogrenciler

T.C. istanbul AREL Universitesi

« Ders Kayit Onay
Akademik Bilgi Sistemi M ivet O
. zuni n
B Ders ezuniye ay
B Danigmanlik islemleri - Danismanlik Goriismeleri
0O Damgmani Olunan Ogrenciler Yer almaktadir

O Ders Kayit Onay
O Mezuniyet Onay
O Damigmanhk Gorugmeleri

opluluk ve Etkinlik islemleri

E kullama iglemleri

6.4.1 Danismani Olunan Ogrenciler
Bu ekranda danismani olunan dgrencilere ait bilgiler yer almaktadir.

Liste Kriterleri
Ggrenci No Program { Program Seciniz } - Brenim Tipi Tiimil v | [ Fotodraf Géster
Adi Sinify Timi v | Staj Bagvuru Timi -
Soyadi Durumu Aktif - 1 Ara/Bul
% Odrenci Bilgileri (L Transkript £ Aldi) Dersler E] Sinav Notlan [ mufredat Durumu (3] Genel Bilgiler Dider Islemler <
Danismani Olunan Ogrencller | Tez A.F. Damsman: Olunan Ofirencller AL Jurisi Olunan Ofrenciler
Toplam Ogrendi Sayist 0
Program secildikten sonra ArafBul butonuna basarak danismani olunan 6grenciler siralanir.

Yine ayni zamanda Ara/Bul butonunun Gstlinde yer alan “Fotograf Goster” isaretledigi taktirde listelenen
ogrencilerin fotograflari da yer alir.
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Danismani olunan égrencilerin listesi siralandiktan sonra bu dgrencilerin;

%.° Ogrendi Bilgileri Diger Iglemler ©
[ Transkript -_5’;' Staj Bilgileri
B3 Aldign Dersler [=] Not Dékiimil
=] Sinav Notlan =3 Ders Program
(3 Misfredat Durumu (<) Etkinlik Bigileri
(3 Genel Bilgiler (& Etanlikler

Yukaridaki seceneklere tiklayarak ilgili bilgilerine ulasabilirsiniz.

6.4.2 Ders Kayit Onay
Ders kayit onay meniistinii secmenizin ardindan‘Danisman Ders Kayit Onay islemleri’ekrani acilmaktadir.

Dangman Ders Koyt Oray Igiemizn

Dnay Durumu ) Cnay Beldeyen Ofrencier 1) (O Onaytanan Ggrencier ( | ) Ders Kaydh Yapmayan Orenler 1 ) () Cors Kayeh Yapep Kasinlagtimeyen Orendiler ) ) Ofrenci gleri Tarafindan Orayiizr ®Timd )
Progam Timi ’ Yadr &
Orenci o i SopEe | Listale

Sopd st Feilke/B3kim Oray Durmy
Ders Kayd Yapmayzn Odpencler
Ders Kaydh Vapmayen Oirenciler
Ders Kaydh Vapmayen Orenciler

/ Oreylznzn OGrencier

V' Onaylenan Odrendlr

v Onaytznan Ogrendler

Ekranin Ustlinde yer alan filtreler ile ders kayit durumuna gére 6grenci sayilari gorintilenir. Bu
filtreler secilerek ilgili 6grencilerin listelenmesi saglanir. Bu filtreler;

- Onay Bekleyen Ogrenciler

- Onaylanan Ogrenciler

- Ders Kaydi Yapmayan Ogrenciler

- Ders Kaydi Yapip Kesinlestirmeyen Ogrenciler
- Ogrenci isleri Tarafindan Onayllar

« TUmi

Seklindedir.

Danisman onay sayfasinda yer alan “Onay Durum Agiklamalan” ;

. OnayBekleyen Ogrenciler: Ders kaydinitamamlayip’Kesinlestiren’égrencilerdir. Bu 6grenciders kaydini
tamamlamis fakat henliz danisman onayi almamis anlamina gelir.

. Onaylanan Ogrenciler: Ders kaydini tamamlayip ‘Kesinlestiren’ ve ‘Danisman Onayi’ alan 6grencilerdir.
. Ders Kaydi Yapmayan Ogrenciler: Hic ders kaydi yapmayan égrencilerdir.
Seklinde ifade edilmektedir.
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Ogrencilere Danisman onayi vermek icin asagidaki adimlar takip edilmelidir;

~ Butonu ile’Danisman Ders Kayit Onay” Ekrani acilir.
OgrenciBilgilerininaltindayeralankisim égrencininmiifredatindayeralanderslerinlistelendigibélimdiir.
+] Butonuna tiklandiginda almak istenen ders acilmis ise ‘Dersler’ alaninda gériintiilenecektir.

Acilan dersin yaninda bulunun artibutonuna basilarakilgili 6grencinin dersin alinmasini saglayabilirsiniz.
0]  Cikar butonu ile 6grencinin aldigi dersi, secilen dersleri arasindan ¢ikarabilirsiniz.

» sexdr Butonu ile 6grencinin aldigi bir dersi, baska bir ders yerine saydirabilirsiniz.

Saydirma islemi yaparken kredi veya ders tipi(zorunlu/se¢meli) farki var ise ve bu nedenle saydirma islemi
yapilamiyor ise Mifredat Donem Tanimlarinda bu kural aktif hale getirilmistir.

Yanhs yapilan saydirma islemini iptal etmek icin ders kayit ekranindan ders secilir, ‘Dersin Saydirmasini
iptal Et’ butonuna basilarak, dersle olan saydirma islemi iptal edilir.

Bu islemler 6grenci ders kaydini yapip kesinlestirdikten sonra yapilir. Ogrencinin ders kaydi yapip
kesinlestirmesi sadece ders kotalarinda yer almasini saglar. Fakat ‘Danisman Onayi’ olmayan 6grenci,
ders kaydi yapmis sayilmaz ve sinif listelerinde yer almaz.

Bundan dolayi 6grencinin yapmis oldugu ders kaydinin mutlaka danismani tarafindan onaylanmasi
gerekmektedir.

Bu ekranda 6grencinin ders kaydini kontrol etmek icin 5 Kontrol &t butonuna basilir. Ders kayit
kurallarina uymayan bir durum var ise sistem uyari verecektir. Ders kaydi uygun ise = papsmen oray

butonuna basarak 6grencinin aldigi dersleri onaylayabilirsiniz.

Ogrenci Kesinlestirme Durumu:
- Ogrenci ders kaydini yapti ise Kesinlestirildi olarak gériintilenir.

- Ogrenci ders kaydi yapmadi veya onaylamadi ise Kesinlestirilmedi ! olarak gériintilenir.

Danisman Onay Durumu:
 Danisman ders kaydi onayi vermedi ise Onaylanmadi! olarak goruntilenir.

- Danisman ders kaydi onayi vermis ise Onaylandi olarak gortntilenir.

DERS KAVIT iLE ALAKALI GNEMLi NOTLAR
Asagidaki durumlarda 6grenci veya danisman “Ders kayit islemi” yapamayacaktir.
« Ogrencinin bulundugu béliime ve sinifa derslerin acilmamasi,
+ Acilan derslerin kotalarinin dogru tanimlanmamasi veya kotasinin dolmasi,
+ Varsa ders saydirmalarinin(intibaklarinin) mifredattan yapiimamis olmasi,
. Ogrenciye danisman atanmamasi,

« Havuz derslerinin veya ortak derslerin, ‘Bolimler Butonu’ile yonlendirildiginde, ilgili bolimun
secilmemis olmasi,

+ Dersin sinifinin yanlis tanimlanmis olmasi,

. Ogrencinin sinifinin bir (ist sinifa atlatilmamis olmasi,

. O(jrencinin hazirlik 6grencisi olmasi,

« Dersin kapatilmis veya pasif olmasi durumunda ders kaydi yapilamaz.

+ Yeni acilan ders 6nceden acilmis farkh bir dersin kodu verilerek agilmis ise ilgili ders gorilemez.
« Mifredat harici ders aktif ise ve dersin kodu acilirken hatali agilmis ise ilgili ders gortilmez.
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Asagidaki listelenen durumlarda ise “Ders Kayit Ekrani” acilmayacaktir.
« Ders kayitlari iki tarlG aktif veya pasif hale getirilmektedir:

+ 'Akademik Takvim’kullaniliyor ise akademik takvimde ders kayit tarih araliklarinin girilmis olmasi
gerekmektedir.

+ ‘Web Modul Ayarlarindan’ kontrol ediliyor ise web modiil ayarlarindan ders kayit tarihlerinin
‘Acik’ hale getirilmis olmasi gerekmektedir. Aksi durumda 6grenci veya danisman ders kayit
ekranina giremeyecektir.

- Ogrenciye miifredat atanmamissa,

. Ogrencinin bagl oldugu miifredata ‘Miifredat Sinif Dénem Tanimlari’ yapilmamissa,
- Ogrenci‘Web Kilit’ aktif ise,

« Ogrencinin ‘Eksik Evraklar’kisminda aktif kayit varsa,

. Ogrencinin‘Ogrenim Durumu’ kayit dondurma, ceza, vb. gibi bir durum seciliyse,

- Ogrenci arsivde ise,

- Ogrenci yeni kazanip kayit yaptirmamis ise (kayit tarihi bos ise), ders kayit ekrani acilmayacaktir.

6.5 Sinav islemleri

Vermis oldugunuz ders ile ilgili not girisi ve dersin sonuclandiriimasi isleminin yapabilmeniz icin o derse
ait sinav tanimlamasinin yapilmis olmasi gerekmektedir. Sinav tanimlamasi yapilmayan bir derse not
girisi yapilamaz.

Sinav islemleri Sekmesinde;

+ SinavTanimla

« Not Giris

TC. istanbul AREL Universitesi - Danisman Not Girisi

« Danisman Staj Not Girisi

Akademik Bilgi Sistemi

«  Ogrenci Bazli Not Giris

= Ders islemleri
+ Sinav Takvimi

E Damismanlik iglemlen
. Yer almaktadir.
E sinav islemleri

O Sinav Tammla

0O Mot Girig

0O Danigman Mot Ginigi

0O Damisman 5taj Not Girigi

0O Ogrenci Bazh Not Girig

0O Sinav Takvimi

[£) Akademik CV

i8h Hazirhk islemlen

%ad Topluluk ve Etkinlik islemleri

E kullamici iglemleri
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6.5.1 Sinav Tanimla

Sinav tanimla ekranida aktif olan donemde vermis oldugunuz dersler listelenecektir. Listelenen dersler
arasinda se¢mis oldugunuz derse sinav tanimlama islemini yapabilirsiniz. Secilen derse ait tanimlanmis
sinav var ise ekranin altinda bulunan “Dersin Sinavlan” bélimuinde goériintilenecektir.

Zz
1 MBBLOL7 Faike] 442 ~ 5 7  MVF- ElcaikEektronik Mihendishd
1 MBBLoL7 Fizikel 42 v 5 7 MMF - Bilgisayar Mahandslig s3/888
1 MBBLO17 FzieI a2 5 7 MMF - Ingaat Mihendislig i2/sg8
1 MBBL022 Fizik 240 2 3 SBF - Fizyoterapi ve Rehabilitasyon 47/958

KA K DD

1 MBBLO17 Fizik-I Dersinin snavian +] Sinav Ekle

2 28R Quiz MBBLO17 Faik-1 (Ackdanmadc) 10 54 4
B2 &7 Vize MBELO17 Faik-I (Ackdanmad) 30 54 4
Wz e Quz2 MBELO17 Faik-1 (Aoklanmadi) 10 54 54
|2 %5 Leboratuvar MBELO17 Faik-I (Acidanmad) 10 54 4

[ 7&r Final MBELO17 Faik-I (Agkdanmad) 40 54 0

Dersin sinavlari ekraninda;
Mavi ile gésterilen sinavlar “ilan Edildi” anlamina gelmektedir.

Kirmizi ile gosterilen sinavlar “Sonuclandirildi” anlamina gelmektedir.

Dersin sinav tanimini yapmak icin 6ncelikle [} Sinav Ekle butonuna basiimalidir. Daha sonra
karsimiza asagidaki ekran gelecektir.

=) < B8[Re x
Sinav Islemleri (Yeni Sinav Tamimlaniyor)
Sinav Tipi Ara Sinav v
Sinav Sablon Adi -->Sinav Adi Ata v | Not: Ayni Sinav Sablon Adi ile ikinci bir sinav tammlanmamalidir
Sinav Adi
Sinav Kisa Adi
Tarihi 01.01.2022 Saati |09:00 | (O 09:30
Etki Orani % ] Kilitli
Derslik Fakiiltesi MMF v

1. Derslik Seciniz v 2. Derslik Seciniz - 3. Derslik Seciniz v
Derslikler

4, Derslik Seciniz - 5. Derslik Seciniz -
Aciklama

(] Sinav Tarihi, Dersi Alan Ogrencilere ilan Edilsin
&2 Kaydet = Iptal




Bu ekranda;
Sinav Tipi: Ara Sinav, Yariyil Sonu Sinavi

Sinav Sablon Adi: Vize sinavlari birden fazla olabilecegi icin Vize, Odev, Uygulama, Quiz, Proje vb. sablon
adlari ile ayrimi saglanmaktadir. Yariyil sonu sinavi icin Final sablon adi listelenmektedir.

Not: Ayni sinav sablon adi ile tek bir sinav olusturulmaktadir.

Sinavin Adi: Yapilacak olan sinavin adi. Girdiginiz sinav adi bu dersi alan 6grenciler tarafindan yazdiginiz
sekilde gorulecektir. Ogrenciye yapilan sinavin icerigi ve tiirii hakkinda bilgi vermeyi amaclamaktadir.

Sinav Tarihi ve Saati: Sinavin yapilacagi glin ve saat belirlenmelidir. Bu bilgiler 6grenciler ile paylasildigi
icin dogru bilgi girilmelidir.

Sinav giin ve saatini en altta bulunan alanda ki kutucugu isaretleyerek 6grencilere ilan edebilirsiniz. ilan
edilen bu tarih 6grencilerin sinav takvimlerinde gériinmektedir.

Sinav Tarihi, Dersi Alan Ogrencilere ilan Edilsin

Etki Orani: Yapilacak olan sinavin basari notuna katilacak olan ytizdesini sinavdan énce belirlemelisiniz.
Bir ders icin birden fazla vize sinavi tanimlayabilirsiniz. Sinav yonetmeliginde belirlenen alt st limitler
sistem tarafindan kontrol edilmektedir.

Derslikler: Sinavin yapilacagi derslikler belirli oldugundan ayni derslikleri yukardaki formda yer alan
kutucuklardan dogru olarak se¢melisiniz.

Aciklama: Bu alanda sinava girecek 6grencilere bilgi verilecek ise agiklama girebilirsiniz.

Bu bilgileri girdikten sonra &, Kaydet butonuna basarak sinavi kaydedebilirsiniz.  Sinav
olusturulduktan sonra“Sinav Takvimi” listesine gelecektir. Derse kayith 6grencileriniz kendi otomasyonu
Uzerinden tanimlamis oldugunuz sinavi gorebilecektir.

Dersin Sinavlari Ekraninda Yer Alan Butonlar ile:
= Degistir butonu ile sinav bilgilerini degistirebilirsiniz.
V4 Sinav 6grenci listesi butonu ile sinava girecek 6grenci listesini alabilirsiniz.

I Sil butonu ile tanimlanan sinavi silebilirsiniz.
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6.5.2 Not Giris

Dénem 2021-2022 Giiz v | Fakiilte Turli | Timi v | Odrendi No [] Kontenjan Goster L) Tiim Sinavlan Géster
Ders Kodu Ders Adi Ad Soyad [ Sonuglanmayan Dersleri Géster 2, Ara/Bul

MBBLO17 Fizik-T Elektrik-Elektronik Miihendislgi

MBBLO17 Fizik-1 Bilgisayar Mihendisligi

MBBLO17 Fizik-1 insaat Mithendisligi

MBBL022 Fizik Fizyoterapi ve Rehabilitasyon

40

SN K] [ oD [

Dersin Sinavian

Fakiilte/Program
L//-Q n Mithendislik-Mimarlik Fakiiltesi - Elektrik-Elektronik Mihendisligi -

Elektrik-Elektronik Mihendisligi e i o e

1 Ilan Edildi 5 Sonuglandinidi n Sinav Ilan Siresi Gegti

Not Giris ekraninin Ust tarafinda yer alan kisimdan Ders Kodu ve Ders Adina gore arama yapilabilmektedir.
Ayni zamanda “Ogrenci No veya Ogrenci Ad Soyad” girisi yapilarak ilgili 6grencinin ait oldugu dersi
bulabilirsiniz.

(] Kontenjan Goster

[] Senuclanmayan Dersleri Gaster
Derslere ait Kontenjan ve Sonuglandirma bilgisini kutucuklar isaretlenerek elde edilebilir.

« Yukar kissmda bulunan  © Tim Sinavian Gaster  butonuna basildiginda tiim derslerinizin sinavlari
listelenmektedir.

Not Giris ekraninda “Dersleriniz” listelenecektir. Bu listede not girisi yapmak istediginiz dersi secerek,
ekranin altinda yer alan 'Dersin Sinavlari’ alaninda not girisi yapmak istediginiz dersin yaninda bulunan
z "Not Giris” butonuna basildiktan sonra gelen ekran (izerinden not giris islemine baslayabilirsiniz.

NOT: Not girisi yapabilmeniz icin derse ait sinavin tanimli olmasi gerekmektedir.

Ders Kodu 1 f MBBLO22 Birim Saghk Bilimleri Fakultesi/Fizyoterapi ve Rehabilitasyon
Ders Adi  Fizik Ek Bilgiler Final(%60) Ilan Edilmedi

Final
Agiklamalar

28.01.2022 23:59 tarihine kadar Vize sinavinin ilani iptal adilebilir

Sinef Ortalamasi Standart Sapma
i Bagil Degerlendirme v || Fizyoterapive | 2 On lzleme & ilan Et &2 Kaydet
Motu Girilmeyenleri v [ Isaretle £ Toplu Not Aktar = Yazdir Ek Islemler = -
Final v = Aktif Smavi Degistir 8. Segili Sinav Ilan iptal
No Ogrenci No Ad Soyadi SnfATipi  Girme Durum  Vize(3:40) Final(3:60) bt
Notu Se¢
@1 m XX X 2 Aten [(Groi ) 2w [ ] [etmetn  v]
®z 1 0% 06X 1 Zownu (Grd ) 5 [] [eemtio ]
O 111 KK XK 1 Zorunlu [Gr: ~ a3 I:I ’m‘
@4 g4 00 X 1 Zounlu (Gigi  w 75 Ij [totomatiy  w|
®s M 0K XXX 2 Zounu (Grai v s [ (tomati)
®s XK KK 1 Zorunlu [Gird v] 81 I:I (stomatik) v
@7 m XX X 1 Zorns (Grai v #» [ [eemia v
®ls 00 o 2 Zonly (Grai  ~) s [ ] [oerety v
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Acilan “Not Giris” ekraninda tanimlanan sinavlar icin not girisi yapilmaktadir.

Bu ekranda;
& Kaydet Butonu ile notlar girdikten sonra kaydedilebilir ancak 6grenciler notlarini géremez.

2 On Izleme Butonu ile dersi sonuglandirmadan 6nce, sinav notlarinin mevcut hali ile gegme
durumlarini listeyebilirsiniz. On izleme yapilabilmesi icin vize ve final notlarinin timdndn girilmis olmasi
gerekir.

@ llan Et Butonuile not girisini yaptiginiz sinavi yayinlayabilirsiniz. Boylece notlar 6grencilerin
gOrmesine izin verebilirsiniz.

Notu Girilmeyenleri - A Isaretle

Seceneklerde bulunan “Notu Girilmeyenleri Girmedi, Notu Girilmeyenleri Girdi, Notu Girilenleri
Uygulamadan Kaldi, Notu Girilmeyenleri Devamsiz, Tumuni Girdi, Tumuni Girmedi, Tumunu
Uygulamadan Kaldi, Tiumiinii Devamsiz” secilerek “isaretle” butonuna basilarak secilen durum tiim
ogrencilere yansir.

£) Toplu Not Aktar Secenegi ile notlarinizi toplu olarak sisteme aktarabilirsiniz.

Toplu Not Aktanmi

Aktanlacak notlan asadidaki kutucugda yapistinn '1 Aktanm Sonucu

A

Vs Vs
Kullanmak istediginiz alan ayraa Omek Ayradlar : [
i1, 0:1,0-1,0.]
Not: Excel den Kopyalama ve Yapistirma islemi yapiliyorsa
Ayrac bos birakiimaldir.
L) Aktarima Basla
[ Aktarim Gizle

Toplu Not Aktarimi yapabilmeniz icin Microsoft Excelden kopyaladiginiz 6rnek excel formatini sol tarafa
kopyalayip “Aktarima Basla” botununa tiklamaniz gerekmektedir.

6@Rttim Claman 41



Ornek Excel Formati

(% A hiicresinde Ogrencinin Numarasi

Cg‘-’ B Hiicresinde Ogrencinin Sinav Notu olacak sekilde notlari alt alta giriniz.

[ A veBsitunlarini secerek Kopyalayin

(% Daha sonra Aktarim Kutucuguna yapistirin

Cf' Son olarak Aktarima Basla Butonuna basiniz.

# A B
1 091213001 45
2 091213002 65
3 091213003 70,50
4 091213004 D
5 091213005 G
6 091213006 U
G: Girmedi D: Devamsiz U: Uygulamadan Kaldi
= Yazdir Butonu ile not listesinin ¢iktisini alabilirsiniz.

Ekisemler= ~  Butonu icerisinde yer alan menui ile asagida yer alan islemleri yapabilirsiniz.

) voklama Gaster  OQ9rencilerin devamsizlik durumunu goérebilir ve gizleyebilirsiniz. Buna gore girme
- durumunu ‘Girdi/Girmedi’ olarak isaretleyebilirsiniz.

<& Disa Aktar Secenediile “Excel, PDF, Word, HTML, xml” formatinda ¢iktilar alinabilmektedir.
Ll Histogram  Harf araliklart dagilimini histogram grafigi tizerinden inceleyebilirsiniz.

(@ istatistik Her bir harf notu degerini alan 6grenci sayisini grafik Gzerinden goriintileyebilirsiniz.

Vize-->ilan Edildi

Olusturmus oldugunuz sinavlar arasinda gecis yapmak icin sinav ismi secildikten sonra “Aktif Sinavi
Degistir” butonuna basmaniz gerekmektedir. Bu sekilde gecis yaptiginiz sinavin not kutucuklari

acilacaktir.
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6.5.3 Danisman Not Giris
6.5.4 Danisman Staj Not Giris
6.5.5 Ogrenci Bazli Not Giris

Ders Bilgileri
Dénem 2021-2022 Giiz Dénemi (Aktif Dénem)

Verilen
Timi
Ders

Gosterilebilir Alanlar | Dnem -

6.5.6 Sinav Takvimi

Sinavlar ve Tarihleri

v | | AdiSoyadi - S Yazdrr

v O @ Listele
Notu Girilmeyenler

3 Goster

Sinav Adi E.Oran Derslik

Verilen Ders Donemi | 2021-2022 Giiz Dénemi (Aktif Dénem)

Ders Kodu Sh. Ders Adi
15.11.2021 09:00:00 MEBLO17 1 Fizik-1
|15.L1.2:I2'. 10:00:00 MEBLO17 | Fizik-1

Quiz 10 F
Quiz 1 1MF
ze 1MF

Vermis oldugunuz dersler icin tanimlanan sinavlari detaylari ile buradan gorintuleyebilirsiniz. ‘Verilen
Ders Donemi’filtresi ile farkli donemlerde tanimlanmis sinavlarinizi gérebilirsiniz.

6.6 Akademik CV

(&) Akademik CV
O Egitim Bilgilen
O Akademik Unvanlar
0O Uzmanlik Alanlan
0 idari Gorevier
0O Odiiller

O Gorev Yaptigi Birimler

0 Kisa Ozgegmis

Kurul / Komisyon Uyelikleri
ligi Alani
O Bildigi Diller
O Bil./Mes. Kurulug Uyelikleri
O Akademik CV Goruntile

O Akademik Faaliyetler

Akademik CV Sekmesinde;

- Egitim Bilgileri

« Akademik Unvanlar

« Uzmanhk Alanlari

- idari Gérevler

.- Odiiller

«  Gorev Yaptigi Birimler

- Kisa Ozgecmis

- Kurul / Komisyon Uyelikleri
- llgi Alani

- Bildigi Diller

- Bil./Mes. Kurulus Uyelikleri
« Akademik CV Gorinttle

« Akademik Faaliyetler

Yer almaktadir.
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6.6.1 Akademik CV Goriintiile

Akademik CV’ nizin olusabilmesi icin yukaridaki meniilerdeki bilgilerin Tiirkce ve ingilizce dil bilgilerinin
doldurulmasigerekmektedir. Sonrasinda’Akademik CV Gorlintule’menusinden CV'niziinceleyebilirsiniz.
Akademik CV'nizintamveanlasilabilirolmasiicinyukarida mendulerin 6zenle doldurulmasigerekmektedir.

@arel . edu.tr

T.C. istanbul AREL Universitesi 532

Kisisel Bilgiler
Is Adresi

is Telefonu

Fax

GSM

e-mail

Web

Akademik CV'nizi & English Butonu ile ingilizce formatta goriintiileme saglayabilir, &  Yazdir butonuile
cikti alabilirsiniz.

6.6.2 Akademik Faaliyetler

Akademik Faaliyetler -
Tiim Yillar - [+ Ekle 27 Dedistir Ty sil
Onayh / Onaysiz Toplam Puan : 0/0

Akademik Faaliyet Kesinlestirilme Siitunu Simge Aciklamalan
1 Kesinlestirilmedi ] Kesinlestirildi

Akademik Faaliyet Onay Durumu Siitunu Simge Agiklamalan

j Onay Bekliyor 2 Onayland: Redded|di
Yillara gore Yapmis oldugunuz Akademik Faaliyetleri = Ekle butonuna basarak acilan

ekrandan doldurabilirsiniz.
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Akademik Faaliyet: Kayit Ekleniyor

Akademik Faaliyet il 2020

Ana Grup 1 - Yayin Faaliyetleri ( Bolim | ) v
Grup 1.1 - Uluslararas v
Alt Grup 1.1.1 - Dergilerdeki Yayinlar =
Alt Grup 2 1.1.1.1 - Sa, Sa- Expanded, Ssa Veya Aha Tarafindan Taranan Dergilerde Yayinlanms Bir Tam Makale v
Web Adresi _http:.-'.-'

Tiir Temel Bilimler ve Mihendislik v
Yazarlar *

Yazar Sayis1 *

Yayin Adi *

Dergi/Kitap/Konferans Adi *
Say

Ne

Yayima

Editir{ler)

Ulke

Sayfalar

Ay

6.7 Hazirlik islemleri

Hazirhik islemleri sekmesinde;

«  Hazirhk Sinifi Not Girisi

{8 Hazirhk islemleri

«  Hazirh Sinifi Dersleri

» Hazirlik Degerlendirme Form Sonuclari
« Hazirhk Ders Programi

« Hazirhk Sinav Takvimi

Yer almaktadir.

6.7.1 Hazirlik Not Girisi

Hazirlik siniflarina ait not girisi yapilmaktadir.
6.7.2 Hazirlik Sinifi Dersleri

Hazirlik siniflarina ait olan derslerin bilgisiyer almaktadir. Bu derslere ait “Derse Kayith Ogrenciler, Ders
Yoklama Girisi, Sinav Yoklama Listesi” yer almaktadir.

6.7.3 Hazirlik Degerlendirme Form Sonuclar

Hazirlik siniflarina uygulanan degerlendirme form sonuglarinin gosterildigi alandir.
6.7.4 Hazirlik Ders Programi

Hazirlik siniflarina ait haftalik ders programi gésterilmektedir.

6.7.5 Hazirlik Sinav Takvimi

Hazirlik siniflarina ait sinav takvimini gostermektedir.
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6.8-Topluluk ve Etkinlik islemleri

%22 Topluluk ve Etkinlik islemleri

6.9-Kullanici islemleri

B Kullania islemleri
O Profil Bilgilen
O idari Rol Tanimla
O HES Kodu islemleri
O Gelen Mesajlar
O Gonderilen Mesajlar
O Duyurular
O Anketler
O Sifre Degigtir
O Fotograf Gincelleme

0O S.S.S.

6.9.1 Profil Bilgileri

ToplulukveEtkinlikislemleri Sekmesinde;
«  Danismani Oldugum Topluluklar

- Etkinlik Onay islemleri

« Danismanlik Davetleri

Yer almaktadir.

Kullaniai islemleri Sekmesinde;
«  Profil Bilgileri

- idari Rol Tanimla

«  HES Kodu islemleri

«  Gelen Mesajlar

+ Gonderilen Mesajlar
«  Duyurular

+  Anketler

«  Sifre Degistir

+  Fotograf Giincelle

« SSS

Yer almaktadir.
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Bu bolimde size ait tanimlanmis olan kimlik ve iletisim bilgilerinizi goriip Gzerinde gerekli diizenlemeleri
yapabilirsiniz. Gerekli diizenlemeleri yaptiktan sonra % Kaydet butonuna basarak yaptiginiz
degisiklikleri kaydedebilirsiniz.

Sag tarafta bulunan ‘Ofis Saatleri’ alanindan hangi glin ve saatler arasinda bos bir vaktiniz oldugunu
ogrenciler ile paylasabilirsiniz. Burada belirlemis oldugunuz zamanlar araciligi ile 6grencileriniz sizinle
daha rahat iletisime gecebilmesi saglanir.

6.9.2 idari Rol Tanimla

Bu islem ‘Akademisyen’ ekranindan ‘idari’ ekrana tek bir tiklama ile sifresiz olarak gecis yapmaniza olanak
tanir. idari ekrana giris yaparken kullandiginiz kullanici adi ve sifreyi girdikten sonra Olustur
butonuna basarak talebinizi olusturabilirsiniz. Talep olusturduktan sonra idari hesabiniza gecis yapip
olusturmus oldugunuz bu talebi onaylamaniz gerekmektedir.

Her iki islemi yaptiktan sonra sag Ust kdsedeki isminize tiklayarak acilan sekmelerden idari hesabiniza
gecis yapabilirsiniz. idari hesabinizdan da akademisyen hesabiniza gecis yapabilirsiniz.

Tdari Rol Tliskilendirme

Bilgi Notu idari tarafa girmek icin kullandiginiz ve Akademisyen rolii ile iliskilendirmek istediginiz kullanici adinizi ve sifrenizi giriniz.
Bu islem Akademisyen ekranindan Idari ekrana tek bir tiklama ile sifresiz olarak gecis yapmaniza olanak tanir.

Gegis Adi Idari Hesaba Gecis
Kullania Adi Idari tarafa giris icin kullandidiniz Kullania Adimi Giriniz
Sifre Idari tarafa giris icin kullandifinz Sifrenizi Giriniz
Sayilann Toplam @ 7 = Y= "7

@ Olugtur
Tammh Gegigler

6.9.3 HES Kodu islemleri

6.9.4 Gelen Mesajlar

Génderici Tipi Tumii o
Durumu Yeni Mesajlar v
Tarih Arabdi 19.10.2021 | /|17.01.2022 ). Listele Zs Yeni Mesaj
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Bu ekranda size gelen mesajlari gorebilirsiniz. Gonderici Tipi olarak ;
Danismanlik Yapilan Ogrenciler Gonderdigi Mesajlar
2. Danismanligi Yapilan Ogrenciler Gonderdigi Mesajlar

«  Verilen Dersleri Alan Ogrencilerin Gonderdigi Mesajlar
Hazirlik Verilen Dersleri Alan Ogrencilerin Génderdigi Mesajlar
Secilebilir.

Ayrica gelen mesaji “Yeni Mesajlar, Okunan Mesajlar ve Tumu” secenekleri olarak filtrelenebilir. Gelen
mesajlar ayrica “Tarih Araligi” girilerek filtrelenebilir.

6.9.5 Gonderilen Mesajlar

Aba Tipi Tuma w | Durumu Aktif Mesajlar v
Tarih Arabdi 15.10.2021 -01,01.2022 Listele %% Yeni Mesaj
Yukarida ekran goriintisu yer alan, ekranda daha 6nce gonderilmis mesajlar, Listele butonuna

basarak goruintuleyebilirsiniz. Gonderilen mesaji toplam okuyan sayisini, eklidosya varise dosyayiindiren
sayisini kontrol edebilirsiniz.

Tarih araligi filtresi ile belirli tarih araliklarinda génderilen mesajlari listeleyebilirsiniz. Durumu filtresi ile
‘Aktif Mesajlar’ veya ‘Arsivdeki Mesajlar” olarak listeleme yapabilirsiniz.

Yeni bir mesaj olusturmak icin %% YeniMesaj  butonuna basiniz.

Karsiniza sececeginiz “Alici Tipine” gére “Mesaj Gonderilecek Ogrencilerin” degiskenlik gosterecegi bir
ekran agilacaktir. Alici tipi olarak asagida yer alan tiplerden secim yapildiktan sonra mesaj gonderilecek
ogrenciler secilebilir.

Danismanlik Yapilan Ogrenciler
2. Danismanhgi yapilan 6grenciler
Secilen Dersi Alan Ogrenciler

« Hazirlik Dersi Alan Ogrenciler
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Gonderilecek mesaji tipide bu ekranda secilebilmektedir. “Gonderim Tipi” seceneginde;
- Ogrencinin Sayfasina

+ E-Posta

«  SMS

ile génderim yapilabilmektedir.

Mesaj iceriginde dosya paylasmak istiyorsaniz ‘Dosya Se¢’ butonuna basarak ilgili dosya secildikten

sonra 4 Yiikle butonuna basmaniz yeterli olacaktir.
= o B8R@ %
Ala Tipi Danismanlik Yapilan Ogrenciler v
Meszj Konusu [| ]
Génderim Tipi Ogrenci Sayfasina v Aktif Ogrencilere v
Dosya Eki | Dosya Seg | Dosya secilmadi G 5] Yukle
Mesaj Icerigi
BI U|L|= 3|k % 2 8| sigim - A-B- R B
Mesaj Génderilecek Ogrenciler
Ad Soyad Ogrenci No Ara/Bul
<] Gonder

Tum bilgiler girildikten sonra asagida yer alan </ Gaonder butonuna basarak mesajigonderebilirsiniz.

6.9.6 Duyurular
6.9.7 Anketler

Sistemde aktif olarak bulunan anketler cevaplanabilmektedir.
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6.9.8 Sifre Degistir

e Dagaer

e Gvwrid taateme Bt o b PR kA arimrme SrenC At BTV LT CCa (RO S e~ 3 v S S e

A W wder . ghvern rves be paapraryecalpve Casbiel ede

Sfre taremiarken asaddak hsusiira dikkat edni

T Tever shenis de—et reade po Mhgler warrarealde  Savas wh. T mrmerwn. Slabor wacen. Sl \er . phe bertarrdes b wh o
L. Fhenn ionce a0 a2 e Dopdh hart BUluraele [mamern,. DOpUR ¢« WugUR et SonrNiDrme gt ). Tarig el TabnaallT . dolru Smveic TabeaaliE

3 FHhencoe e ac D sy Durebs

4. Fhwnaoe DASrer salar veps Pate woph deramaide. Tarkyg D 00127 dolyu oreic TR0

3. $henz Dukiran mepdar veyn Parfer ar Bacie I Sefs o et Yanky O “asaal il dofru Seves Tl iDBl2

6. FHenD N meeva Daagreyna

Sifre degistirme islemi icin Oncelikle mevcut kullanilan sifrenizi ‘Eski Sifre’ alanina giriniz. Yeni
sifrenizi ‘Yeni Sifre’ ve "Yeni Sifre Tekrar’ alanlarina girdikten sonra “taahhit metni” onay kutusunu

isaretleyerek “kaydet  butonuna bastiginizda, yeni sifrenizi kaydedebilirsiniz.

Sifre Tanimlarken Asagidaki Hususlara Dikkat Ediniz:

Tahmin edilebilir olmamalidir. Ornegin su bilgileri icermemelidir; hesap adi, T.C. numarasi, telefon
numarasi, dogum tarih, aile fertlerinden birinin adi, vs.

. Sifrenin icinde en az bir blyuk harf bulunabilir,
« Sifrenizde en az bir sayi bulunabilir,
« Sifrenizde bulunan sayilar veya harfler ardisik olmamalidir,

- Sifreniz bulunan sayilar veya harfler en fazla 2 defa tekrar etmelidir,

«  Sifrenizi hi¢ kimseyle paylasmayiniz.

6@thim Cloman



6.9.9 Fotograf Giincelle

Personel - Fotograf Gincelleme

Talep edilen fotodraf vesikalik tirinds olmalidir. Fotograf Onayi, bagh bulundugunuz Bolim Sekreterligi veya Ogrend Islen tarafindan yapdmaktadir
Nct: Dosya formati *.JPG" ve boyutu fazla ZMB olmaldir.

Mevcut Fotograf Talep Edilen Fotograf

Dosya Sec | Dosya secilmedi 4] Yiikle

Mevcut fotograf alaninda kullanmak oldugunuz fotografiniz gorintilenir. ‘Dosya Se¢’ butonuna
tiklanarak, yeni fotografinizi secerek ‘Yukle’ butonuna bastiginizda; yeni fotograf eklenir ve aktif olarak
kullanilmasi icin onay verilmesi gerekir.

Fotograf Onayi, bagh bulundugunuz Béliim Sekreterligi veya Ogrenci isleri Ofisi tarafindan yapilmaktadir.

Not: Dosya formati “JPG” ve boyutu en fazla 2MB olmalidir.
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