T.C.
ISTANBUL AREL UNiVERSITESI
DERS YUKU BELiRLENME VE EK DERS YONERGESI

(Universite Senatosu’nun 05/06/2023 tarih ve 2023/16 sayili toplantisinda kabul edilmis ve 08/08/2023
tarih ve 2023/11 sayilt Yiiriitme Kurulu toplantisinda onaylanngtir.)

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar Amac
MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amac Istanbul Arel Universitesinde okutulacak dersler
ile ilgili 6gretim elemanlarinin gérevlendirilmesi, gérevlendirilen 6gretim elemanlarinin haftalik
ders yiiklerinin belirlenmesi ve haftalik ek ders 6demesine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu y&nerge, Istanbul Arel Universitesinde okutulacak dersler ile ilgili
Ogretim elemanlarinin gorevlendirilmesi, Ogretim elemanlarinin haftalik ders yiiklerinin
belirlenmesi, ek ders 6demelerine iliskin siirecin tanimlanmasi ve uygulanmasina iligkin esaslari
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge; 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu'nun ilgili hiikiimleri,
2914 sayili Yiksekogretim Personel Kanunu, Yiksekogretim Kurulunun Yiiriitme Kurulu
Kararlar1 ve Lisansiistii Egitim-Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve Isleyis Y&netmeligi hiikiimleri
esas alinarak hazirlanmstir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen:

(@) Dekan: istanbul Arel Universitesi Fakiilte Dekanin,

(b) Miitevelli Heyet: Istanbul Arel Universitesi Miitevelli Heyetini,

(c) Ogretim Gorevlisi: Ders vermek ve uygulama yaptirmakla yiikiimlii 6gretim elemanin,

(¢) Ogretim Elemani: Yiiksekdgretim kurumlarinda gorevli ogretim {iyeleri, dgretim
gorevlileri ile arastirma gorevlilerini,

(d) Ogretim Uyeleri: Yiiksekdgretim kurumlarinda gorevli Profesér, Dogent ve Dr.
Ogretim Uyelerini,

(e) Rektor: Istanbul Arel iiniversitesi Rektoriinii,

() Senato: Istanbul Arel Universitesi Senatosunu,

(9) Uygulamali Ders: Haftalik ders programinda giinii, yeri, saati belirlenmis, 6grenciye
hitap eden, Ogrencilerin aktif olarak katildigi uygulamali dersler ile teorik derslerin
uygulamalarinin ve laboratuvar, tibbi ve cerrahi klinik uygulamalarinin yapildigi, ilgili dersin
Ogretim elemanin veya elemanlarinin sorumlulugunda yapilan, isletmede mesleki egitim veya staj
kapsaminda olmayan dersi,

(&) Universite Yénetim Kurulu: Istanbul Arel Universitesi Yénetim Kurulu’nu ifade eder.



IKINCI BOLUM
Ders Gorevlendirmeleri,
Haftalik Ders Yiikii ve Ek Ders Odemeleri

Ders Gorevlendirilmeleri

MADDE 5 - (1) Tam zamanh 6gretim elemanlari, vermekle ytlikiimlii olduklar1 zorunlu
ders yiiklerini, &ncelikle kendi birimlerinde tamamlamak zorundadir. Ogretim elemanlarina,
kendi uzmanlk alanlarinda olmak kaydiyla Universitenin diger birimlerinde veya Universite
yetkili kurullarinin kararlar1 geregince diger yiiksek6gretim kurumlarinda ders verebilir. Birim
yetkilisi, 6gretim elemanlarina ders dagitiminda esit davranmak zorundadir.

(2) Universite dgretim elemanlar1, maas karsilig1 haftalik ders yiiklerini tamamlamalar1
sartiyla, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunun 40’ 1nc1 maddesi (a) ve (d) fikralar1 geregince diger
Yiiksekogretim kurumlarinda ders vermek {izere gorevlendirilebilirler. Gorevlendirmeler diger
Yiiksekogretim Kurumunun talebi dogrultusunda, gorevlendirilecek ogretim elemaninin
kadrosunun bulundugu Fakiilte Yo6netim Kurulunun teklifi ve Rektoriin onayi ile gergeklesir.

Haftahk Ders Yiikii

MADDE 6 - (1) Ders yiikii hesaplamalarinda 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarda
verilen haftalik derslerin toplam saati hesaplanir. Tam zamanli 6gretim elemanlarina giiz ve bahar
donemlerinde zorunlu ders yiikiinli tamamlamalar1 durumunda, ek ders ticreti 6denir. Tam zamanl
gorev yapan Ogretim elemanlarinin her donem ig¢in haftalik zorunlu ve azami ders yiikleri
asagidaki tablodaki gibi belirlenmistir:

HAFTALIK DERS YUKU TABLOSU

Maas Ucretli Azami | Maksimum Ders
Unvan Karsihg Ders Ders Saati Yiikii
Yiikii
Profesor 12 12 24
Dogent 15 15 30
Dr. Ogretim Uyesi 18 16 34
Dr. Ogretim Gorevlisi 18 16 34
Ogretim Gorevlisi 21 15 36
Ogretim Gorevlisi ’ 38
(Hazirhk Okulu) 4 14

Yaz donemi egitim-06gretim programlarinda ders verecek 6gretim elemanlarina, Miitevelli Heyeti
tarafindan belirlenen ders iicreti 6denir.

(2) Rektor Yardimcisi, dekan, enstitii ve yiiksekokul miidiirlerinin zorunlu ders yiikii
6 saattir.

(3) Dekan yardimcilari, enstitl, yiiksekokul midir yardimcisi, MYO egitim
koordinatorii, MY O ikinci 6gretim koordinatorii ve boliim bagkani olarak gorev yapan 6gretim
tiyelerinin zorunlu ders yiikii 12 saat/haftadir.

(4) Tip Fakiiltesi hari¢ orgiin egitimde teorik dersler ve haftalik ders programinda
giinii, yeri, saati belirlenmis, 6grenciye hitap eden, 6grencilerin aktif olarak katildig1 ve gorevli
Ogretim elemani tarafindan fiilen yapilan uygulamali dersin her ders saati bir ders yiikiidiir.
Ayni ders aym1 grup Ogrenciye birden fazla 6gretim elemani tarafindan veriliyorsa dersin
haftalik ders yiikii ve ek ders saatleri gérev alan 6gretim elemanlarina bdoliinerek hesaplanir.
Ancak; mecburi ders yiikiiniin tamamlanmasinda ve ek ders ticretinin hesabinda, teorik dersler
disindaki faaliyetlerin haftalik en fazla on saatlik kismi dikkate alinir, kalan kismi1 ise maas
karsilig1 sayilir. Tez danismanliklar1 ek ders yiikii hesabinda dikkate alinmaz. Egitim-6gretim
niteligine gore smiflarin asirt kalabaliklar1 ve/veya fiziksel olanaklarimin yeterli olmamasi
nedeniyle teori ve/veya uygulamadan olusan bir ders, ilgili B6liim Baskaninin 6nerisi ve ilgili



Y onetim Kurulunun karari ile birden fazla sube halinde agilabilir. Bu takdirde, ayr1 ayri subelere
vermeleri kaydiyla, bu dersleri veren Ogretim elemanlarmin her birine dersin Ogretim
programindaki haftalik teorik ve uygulama saati ders ylikii ve ek ders saati olarak aynen
uygulanir.

(5) Uzaktan egitimde haftalik ders yiikii saatinde, verilen dersin teorisinin her saati
bir ders yiikii saati olarak kabul edilir.

(6) On lisans ve lisans programlarinda yer alan Bitirme Odevi, Bitirme Projesi, Staj,
Proje Degerlendirme ve benzeri egitim-ogretim faaliyetlerini yoneten 6gretim elemanlari, grup
sayisina bakilmaksizin haftalik iki saat uygulamali ders yiikii yliklenmis sayilir. Ancak gorevli
dgretim elemanimin bizzat nezaretinde yapilan Isletmede Mesleki Egitim derslerinin haftalik
ders yiikii uygulama saatinin yarisi kadar olup maksimum 5 saat/hafta teorik ders yiikii kadardir.

(7) Sanat ve tasarim temel alanlarinda gorevli 6gretim elemaninin bizzat nezaretinde
yapilan ve haftalik ders programinda yer alan Bitirme Projesi, Proje Degerlendirme gibi benzeri
egitim ogretim faaliyetleri i¢in haftalik ders yilikii maksimum 4 saati gegmemek lizere ders
saatinin yaris1 kadardir.

(8) Ders yiikii hesabina katilmayan lisansiistii tez ve proje danigmanliklari i¢in, ilgili
Ogretim elemaninin danigsmanliginda yiiriitiilen ve tamamlanan her lisansiistii proje ve tez
i¢in, “Proje Damismanlik Ucreti” ve “Tez Damismanlik Ucreti” ilgili proje veya tezin
tamamlanmasint izleyen ay iginde, ilgili enstitii yonetim kurulu kararini takiben, 6gretim
elemanina bir defada o6denir. Tez ve Proje Damismanlik Ucretleri, Yiiksek Lisans Tez
Danismanligi, Doktora Tez Danigsmanligi ve Tezsiz Yiiksek Lisans Proje Danismanligi
Ucretileri Miitevelli Heyeti tarafindan her akademik yilin baginda belirlenir.

(9) Ogretim eleman: bir dsnemde en fazla 6 farkli ders verebilir.

Ek Ders Odemeleri

MADDE 7 - (1) Ek ders 6demesi, haftalik zorunlu ders saati yiikiimliliigii sinirini asan
Ogretim tiyelerine, haftalik ders programinda yer alan, 6grenci bilgi sisteminde dgretim elemanina
atanmis ve fiilen yapilan egitim-6gretim faaliyetleri i¢in 6denir.

(2) Ek ders iicreti olarak saat basina Odenecek iicret her akademik yilin basinda
Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir.

(3) Ek ders 6demesi 6grenci bilgi sisteminde 6gretim elemanlarina atanan zorunlu
ders yiikii fazlasi olan dersler i¢in yapilir.

(4) Universitede gorev yapan tam zamanli 6gretim elemanlarina ara smav, final ve
biitlinleme sinavlari i¢in ek ders iicreti 6denmez. Ders saat licretli 6gretim elemanlarina sadece
her final sinavi igin bir saat iicret 6denir.

(5) Milli ve Dini bayram tatillerinde, pazar giinlerinde, yariyil ve yaz tatillerinde
yiirtitiilen ve 1lgili 6gretim elemaninin ders program ¢izelgesinde belirtilmeyen diger faaliyetler
icin ek ders ticreti 6demesi yapilmaz. Tatil giinlerine denk gelen derslerin daha sonra telafisi
yapilmast durumunda ders yiikii hesabina dahil edilirler.

(6) Ogretim elemanlar1 cesitli nedenlerle (gérevlendirme, sevk, rapor, izin vb.)
haftalik ders programinda belirtilen giin ve saatte ders verememeleri durumunda, mazeretin
bitiminde dersin telafisini yerine getirmek zorundadirlar. ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Kurul
karar1 ile onaylanan telafi programai i¢in ek ders {icreti bu maddenin dérdiincii ve besinci bendinde
belirtilen sinirlar iginde 6denir.

(7) Ek ders 6demeleri ve ders saati ticretli 6gretim elemanlarina yapilacak 6demeler
icin uygulanacak olan siiregler agagida belirtilmistir:

() Tam zamanh 6gretim elemanlar1 akademik yariyihin basinda EK-1 de verilen
formu doldurarak ilgili boliim baskanhgina teslim ederler.

(b) Zorunlu ders yiikiinii asmis olan tam zamanh 6gretim elemanlari ile ders saat
iicretli ders veren 6gretim elemanlari her aymn 14’iine kadar Ders Yiikii Formunu (Ek-2)
doldurarak ilgili Boliim/Program baskanina imzal olarak teslim etmek zorundadir.

(c) Boliim/Program baskani Ders Yiikii Formlarini ayin 15 ine kadar kontrol eder,


https://www.istanbularel.edu.tr/wp-content/uploads/2023/01/Ders-Yuku-Belirleme-ve-Ek-Ders-Odeme-Yonerges-Ek1a.xlsx
https://www.istanbularel.edu.tr/wp-content/uploads/2023/01/Ders-Yuku-Belirleme-ve-Ek-Ders-Odeme-Yonerges-Ek1a.xlsx
https://www.istanbularel.edu.tr/wp-content/uploads/2023/01/Ders-Yuku-Belirleme-ve-Ek-Ders-Odeme-Yonerges-Ek1a.xlsx
https://www.istanbularel.edu.tr/wp-content/uploads/2023/01/Ders-Yuku-Belirleme-ve-Ek-Ders-Odeme-Yonergesi-Ek-1b.xlsx
https://www.istanbularel.edu.tr/wp-content/uploads/2023/01/Ders-Yuku-Belirleme-ve-Ek-Ders-Odeme-Yonergesi-Ek-1b.xlsx
https://www.istanbularel.edu.tr/wp-content/uploads/2023/01/Ders-Yuku-Belirleme-ve-Ek-Ders-Odeme-Yonergesi-Ek-1b.xlsx
https://www.istanbularel.edu.tr/wp-content/uploads/2023/01/Ders-Yuku-Belirleme-ve-Ek-Ders-Odeme-Yonergesi-Ek-1b.xlsx

hatal1 formlar varsa ilgili 6gretim elemanina diizeltmesi i¢in iade eder.

(d) Boliim/Program baskani hatasiz Ders Yiikii Formlarini her ayin 16’sina kadar ilgili
Fakiilte Dekanligina /Yiiksekokul/Enstitii/Miidiirliigline teslim eder.

(e) [llgili Fakiilte Dekanligi/Yiiksekokul/Enstitii Miidiirliigii her ayin 20’sine kadar
Ders Yiikii Formlarmi Insan Kaynaklar1 Ofisine iletilmek iizere Rektorliige gonderir.

(8) Uzaktan Ogretim Yiiksek Lisans programlari i¢in haftasonu gerceklestirilen smavlarda

tam giin gozetmenlik yapan 6gretim elemanlarina 6denecek ticret; disardan ders saat iicretli olarak
gelen profesore bir saat ders karsiligi olarak 6denen iicret kadar olacaktir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirlik

MADDE 8 - (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabulii ve Yiirlitme Kurulu’nca
Onaylandig1 08.08.2023 tarihinde yiiriirliige girer.

GECICI MADDE 1- (1) Bu Yénerge 2023-2024 egitim gretim yili itibariyle yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 9 - (1) Bu Yénerge istanbul Arel Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir



EK-1

2021 - 2022 EGITIM OGRETIM YILI BAHAR YARIYILI

ISTANBUL AREL UNIVERSITESi

tarafima miikerrer bir 6deme

OGRETiM ELEMANI DERS YUKU FORMU (F-1)

Formda yer alan derslere girdigimi,

yapilmasi halinde iade edecedimi
beyan ve taahhiit ederim.

OGRETIM ELEMANININ

UNVANI,
SOYAD

ADI[

iDARI GOREVI :

BiRiM VE BOLUM

imMzAsI :

SIRA NO

OGRETIM CALISMASININ

Dersin Verildig
FAKOLTE/

KODU

>
O
=

ENST./YO/
MYO/BOLUM

TEORIK

DERSLER
U

DIGER FAALTYETLER

LAB. Dersin Turi*

DERS YASAL

YUKUTE | YUK | 5 DENECEK

SAAT

N

W

I

(8,1

(o)}

N

lco

o




*Dersin staj, isletmede mesleki editim, uygulamali egitim, Bitirme Odevi, Bitirme Projesi, Proje Dederlendirme vb dersi olup olmadidi belirtilecektir
** Ders Yiikii istanbul Arel Universitesi Ders Yiikii Belirlenmesi ve Ek Ders Odeme Yénergesinde belirtildigi sekilde hesaplanacaktir.
*** Yasal Yiik Istanbul Arel Universitesi Ders Yiikii Belirlenmesi ve Ek Ders Odeme Yénergesi Madde6'da yer alan tabloyagére belirtilecektir.

DEKANLIK/MUDURLUK MAKAMINA

Yukarida invani, adi, soyadi yazili 6gretim elemaninin formda beyani yapilan &gretim calismalarini gergeklestirme ve ders yiiki calismalari karsiliginda kendisine ek ders ticreti
O0denmesini onaylariniza arz ederim.

..../02/2022

Boliim Baskaninin Adi Soyadi : Dekanin Adi Soyadi:

imzasi : imzasi:
Tarih :



EK-2

@) ANBUL AREL UNIVERSITESiI DERS SAAT UCRETLi/EK DERSE TABi TAM ZAMANLI OGRETiM ELEMANI AYLIK DERS YUKU FORMU

- Elﬂnvanl Adi Soyadi il 2021-2022
=
= % Akademik Kadrosunun Bulundugu Fakiilte/YO/MYO-B&liim/Program Ddnem Giiz
:gn E|Tam Zamanl Ogretim Elemani idari Gérevi Ait Oldugu Ay Ekim-2021
E|Te:lefc|n [mail Haftalik Toplam Ders Yiikii
Ders 1. HAFTA 2. HAFTA 3. HAFTA 4. HAFTA 5. HAFTA
= « E
Ucrete] Giin =3 ﬁ
Kodu-Adi Ait Oldugu Béliim/Program Tl U| L | Esas| Tird < 2
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a 0
a 0
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a 0
H
= 0 0
&
& 0 0
a 0
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0 0
a 0
0 0
VERILEN DERS SAATi TOPLAMI ojo|lo] o 0 0 0 0 0 0
ZORUNLU HAFTALIK DERS YUKU 0
ODENECEK DERS SAATI 0
ACIKLAMA:3-
ACIKLAMA:4-
ACIKLAMA:5- ...

ACIKLAMA:6- ...

Ogretim Elemani B&liim / Program Bagkani Dekan / Miidiir
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